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PRESENTACION

El Manual de Organizaciéon de la Unidad de Informacién, Planeacion, Programacion y
Evaluacion (UIPPE) es de observancia general para todos los servidores publicos como una
herramienta de trabajo, reflejado en un documento de caracter administrativo. Esta
herramienta sirve de apoyo para dar cumplimiento a las funciones institucionales, que
corresponden por atribucién legal, a cada area de la administraciéon municipal.

El actual manual establece las funciones y responsabilidades de las areas operantes de la
administracién publica del municipio de Isidro Fabela. Sefiala, de manera puntual, la labor
de cada uno de los servidores publicos, de acuerdo a las funciones que se le asignen a
través de las leyes y reglamentos aplicables en nuestro Pais, Estado y Municipio, siguiendo
una metodologia que permita profesionalizar a la administracion publica.

La estructura organizacional en el Municipio Isidro Fabela se regia anteriormente por “usos
y costumbres”, al ser un municipio pequefio con las mismas necesidades asi como
exigencias de cualquier municipio y al mismo tiempo con carencias para afrontar las
responsabilidades, ante lo que los regidores realizaban funciones de directores de areas;
lo que implicaba confusién entre los poderes que conforman el Ayuntamiento. Esto
generaba no sélo sobre posicion de funciones, evasion de responsabilidades sino sobre
todo incumplimiento de la ley. No conocer las funciones genera una desconexion entre las
areas, que en ocasiones tienen funciones vinculadas y/o complementarias.

De igual manera sirve como un documento de induccioén para los servidores publicos de
nuevo ingreso en un area, asi como un método de trabajo homogéneo para la
administracion municipal.

Por tal motivo, con la organizacion de la administracion, la actividad del servidor publico
estara orientada hacia la eficiencia y eficacia.

Av. Constitucion No. 1, Col. Laureles, Isidro Fabela. Edo. de Mexico.
C.P. 54480, T. 89946291 /92 / hitps://www.isidrofabela.gob.mx



ISIDRO
FABELA

Adwinistracion 2042- 2024

| MEXICO 'MEXICOF¢

:Seguimos Avanzando!
1=2€E

ANTECEDENTES

El nombre del municipio en honor y memoria al destacado revolucionario, periodista,
politico, humanista, diplomatico, internacionalista, hombre de paz y cultura Isidro Fabela
Alfaro. El Licenciado Isidro Fabela Alfaro nacié en Atlacomulco, Estado de México, el
28 de junio de 1882. Con el titulo de abogado obtenido en 1908 por la Escuela Nacional de
Jurisprudencia, comenzd su atraccion por la causa revolucionaria y estrechd la relacion con
sus colegas Vasconcelos, Quijano, Colin, Caso y de la Garza. Ascendiendo en los cargos
revolucionarios, Fabela paso de ser asesor en asuntos de politica exterior a Oficial Mayor
Encargado del Despacho de Relaciones Exteriores. Su primer gran reto diplomatico fue
luchar por el respeto a la soberania nacional durante el conflicto en 1914, cuando las tropas
estadounidenses invadieron el puerto de Veracruz. En una lucha por la via legal, Fabela
gestiono el retiro de las tropas invasoras del gobierno de Woodrow Wilson, refutando la
culpa del pueblo mexicano en las irregularidades de la politica de Huerta.

Fue representante de nuestro pais ante diversos organismos internacionales, se destaco
en la Liga de las Naciones haciendo oir la voz de México en defensa de la Republica
Espafiola, de Etiopfa, Australia y Finlandia. Por muchos afios fungié como miembro de la
Corte Internacional de La Haya, Holanda. Doctor Honoris Causa de la UNAM. Fue
gobernador del Estado de México. Fallecié el 2 de agosto de 1964.

El municipio fue conocido con los siguientes nombres: Tlazallan, época Prehispanica;
Santiago Tlazala, inicios de la Epoca Colonial, a partir de 1820, lo que hoy son este
municipio y el de Jilotzingo formaron la municipalidad de Monte Alto. El 19 de mayo de
1862, el general Francisco Ortiz de Zarate, gobernador y comandante militar del Estado de
México, emitid el siguiente decreto: "Articulo Gnico.- Entre tanto el congreso del estado
resuelve lo conveniente respecto a la divisién territorial, se declara cabecera de la
municipalidad de Monte Alto, el pueblo de Santiago Tlazala". Nuevamente Santiago
Tlazala, el 13 de mayo de 1868, por decreto numero 37, se dividen los municipios de Santa

N

Ana Jilotzingo y el de Santiago Tlazala.
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Recibe el nombre de lturbide, el 3 de septiembre de 1874, por decreto numero 30 se
nombra Iturbide en memoria del licenciado Sabas lturbide, quien al lado de Nicolas
Romero, participé en la Guerra de Reforma. Isidro Fabela, por decreto nimero 29 del
primero de abril de 1979, la legislatura local, a pedimento del pueblo y autoridades,
autorizé que el municipio cambiara el nombre de lturbide por el de Isidro Fabela y la
cabecera municipal lleva el nombre de Tlazala de Fabela.

El nombre mas antiguo que se conoce de lo que hoy es nuestro municipio, es Tlazalan,
derivado del término conocido como aztequismo, y segun Olaguibel debe traducirse como
tlalli, "tierra"; tzala, "entre": "Entre las tierras". La toponimia mas aceptada es la que da
Olaguibel.

A muchos causara sorpresa que en una region netamente otomi se encuentra un nombre
en nahuat! como es Tlazallan, pero no hay que olvidar que al inicio del siglo XV, cuando
florecio la Triple Alianza que consolida el imperio azteca, esta region fue dominada por
dicho imperio y se le imponen nombres aztecas a los poblados.
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UNIDAD DE INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION Y EVALUACION.
BASE LEGAL

1. Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

2. Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

3. Ley de Planeacién del Estado de México y Municipios.

4. Ley de Planeacion.

5. Ley del Sistema Nacional de Informacion Estadistica y Geografica.

6. Ley Organica Municipal del Estado de México.

7. Reglamento de la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios.

8. Manual para la elaboracién del Plan de Desarrollo Municipal 2022-2024.

9. Manual para la Planeacion, Programacion y Presupuesto de Egresos Municipal para

el Ejercicio Fiscal 2024.
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ATRIBUCIONES

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS.
DE LOS ESTADOS DE LA FEDERACION Y DE LA CIUDAD DE MEXICO

Articulo 115: Los estados adoptaran, para su régimen interior, la forma de gobierno
republicano, representativo, democratico, laico y popular, teniendo como base de su
division territorial y de su organizacion politica y administrativa, el municipio libre,

conforme a las bases siguientes:

II.- Los municipios estaran investidos de personalidad juridica y manejaran su patrimonio

conforme a la ley.

Los ayuntamientos tendran facultades para aprobar, de acuerdo con las leyes en materia
municipal que deberadn expedir las legislaturas de los Estados, los bandos de policia y
gobierno, los reglamentos, circulares vy disposiciones administrativas de observancia
general dentro de sus respectivas jurisdicciones, que organicen la administracién publica
municipal, regulen las materias, procedimientos, funciones y servicios publicos de su
competencia y aseguren la participacion ciudadana y vecinal.

CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO.

Articulo 139.- El desarrollo de la entidad se sustenta en el Sistema Estatal de Planeacién
Democratica, que imprima solidez, dinamismo, competitividad, permanencia y equidad al
crecimiento de la economia para la libertad y la democratizacion politica, social y cultural
del Estado y que tiene como base el Plan de Desarrollo del Estado de México:
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. El Sistema Estatal de Planeaciéon Democriética se integra por los planes y programas
que formulen las autoridades estatales y municipales y considerara en su proceso:
El planteamiento de la problematica con base en la realidad objetiva, los indicadores
de desarrollo social y humano, la proyeccién genérica de los objetivos para la
estructuracién de planes, programas y acciones que regiran el ejercicio de sus
funciones publicas, su control y evaluacion. Las Leyes de la materia proveeran la
participacion de los sectores publico, privado y social en el proceso y el mecanismo
de retroalimentacién permanente en el sistema. Los planes, programas y acciones
que formulen y ejecuten los ayuntamientos en las materias de su competencia, se
sujetaran a las disposiciones legales aplicables y seran congruentes con los planes y
programas federales, estatales, regionales y metropolitanos, en su caso. Las
ciudadanas o ciudadanos del Estado, individualmente o a través de agrupaciones
legalmente constituidas podran participar en el proceso de planeacion democratica
en los términos establecidos por las leyes para la formulacién de planes y programas
estatales, municipales, regionales y metropolitanos para la integracion social de sus
habitantes y el desarrollo de las comunidades.

.  En materia metropolitana, el Gobierno del Estado y los Ayuntamientos de los
municipios deberén en forma coordinada y en términos de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos:

a) Participar en la planeacién y ejecucion de acciones coordinadas con la Federacion, y
con las entidades federativas colindantes con el Estado, en las materias de: Abasto
y Empleo, Agua y Drenaje, Asentamientos Humanos, Coordinacién Hacendaria,
Desarrollo Econémico, Preservacién, Recoleccién, Tratamiento y Disposicion de
Desechos Solidos, Proteccion al Ambiente, Proteccion Civil, Restauracion del
Equilibrio Ecolégico, Salud Publica, Seguridad Publica y Transporte, Turismo y
aquellas que resulten necesarias y conformar con dichas entidades las comisiones
metropolitanas en las que concurran y participen con apego a sus atribuciones y
conforme a las leyes de la materia. Estas comisiones también podran ser creadas al
interior del Estado, por el Gobernador del Estado y los ayuntamientos cuando sea
declarada una Zona Metropolitana.

e
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b) Integrar invariablemente al proceso de planeacion regional y metropolitana a traves
de las comisiones respectivas para la ejecucién de las obras y prestacion de los
servicios que conjuntamente hubieren aprobado para sus zonas metropolitanas y
ejecutaran los programas conjuntos en los distintos ramos de la administracion
estatal y municipal, en los términos de los convenios suscritos al efecto.

¢) Presupuestar a través de la legislatura y sus cabildos respectivamente las partidas
presupuestales necesarias para ejecutar en el ambito de su competencia los planes
y programas metropolitanos, en cada ejercicio, y constituiran fondos financieros
comunes para la ejecucién de acciones coordinadas. Su participacion se regira por
principios de proporcionalidad y equidad atendiendo a criterios de beneficio
compartido, en términos de los convenios respectivos.

d) Regular la ejecucion conjuntay coordinada de los planes, programas y acciones que
de ellos deriven a través de las comisiones metropolitanas.

e) Suscribir convenios con la Federacion, los Estados y municipios limitrofes y el Distrito
Federal, en su caso, para la ejecucion de obras, operacién y prestacién de servicios
publicos o la realizacion de acciones en las materias que fueren determinadas por
las comisiones metropolitanas y relacionados con los diversos ramos
administrativos.

f) Publicar los acuerdos y convenios que se suscriban para dar cumplimiento a los
planes metropolitanos, en los periédicos oficiales.

REGLAMENTO DE LA LEY DE PLANEACION DEL ESTADO DE MEXICO Y
MUNICIPIOS

Articulo 12.- En el ambito de sus respectivas atribuciones, y en apego al articulo 20 de la
Ley en la materia, las unidades de informacién, planeacion, programacion y evaluacion de
las dependencias, organismos Y entidades publicas estatales y a las unidades
administrativas o los servidores publicos de los municipios, designados para tal fin, seran
las Unicas instancias responsables de generar, procesar, emitir, reportar y difundir de
manera oficial la informacion, respecto de los planes y programas de su competencia.

Av. Constitucion No. 1, Col. Laureles, Isidro Fabela, Edo. de México,
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Articulo 20.- En el caso de los Ayuntamientos, las unidades administrativas o servidores
publicos que realicen las tareas de informacién, planeacion, programacion y evaluacion

tendran las siguientes funciones:
R En materia de planeacion:

a)  Coordinar conjuntamente con el COPLADEMUN la elaboracion del Plan de Desarrollo
Municipal y los Programas que de él se deriven;

b)  Participar en la elaboracién de los programas regionales en los cuales esté
involucrado el Municipio;

¢) Elaborar en coordinacién con la Tesoreria el proyecto de presupuesto por
programas, asegurando en todo momento la congruencia con los objetivos y metas
establecidos en el Plan de Desarrollo Municipal y sus programas;

d) Elaborar en su caso, las propuestas de reconduccién y/o actualizacion del Plan de
Desarrollo Municipal y de los programas anuales que conforman su presupuesto por
programas;

e) Actualizar y dar seguimiento a la cartera potencial de proyectos definida en el Plan
de Desarrollo Municipal;

f) Verificar de manera permanente la congruencia del Plan y los programas con el Plan
de Desarrollo del Estado y el Plan Nacional de Desarrollo; y

g)  Asesorar a los miembros del COPLADEMUN en las tareas de planeacion que estos

llevan a cabo.
i En materia de informacion:

a) Llevar a cabo las acciones inherentes a la recopilacion, integracion, analisis,
generacion y custodia de la informacion estadistica basica, geografica y aquella generada
por las distintas unidades administrativas del Ayuntamiento, que sea del ambito de su

competencia;
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b)  Ser el canal UGnico de informacién para la planeacién entre el Ayuntamiento y las
dependencias Federales y Estatales, asi como, otros tipos de usuarios que la requieran;

c) Proporcionar con oportunidad la informacion que le sea solicitada por las
dependencias y organismos que integran la administracion municipal para apoyar sus
procesos internos, asi como, para la toma de decisiones;

d)  Asegurar que los documentos de evaluacion de la gestion publica del municipio sean
presentados con oportunidad y contengan la suficiencia y congruencia debida en la
informacion, para lograr en ellos un alto grado de confiabilidad; y

e) Reportar al COPLADEM, los resultados de la ejecucion de los planes y programas,
con la periodicidad que el mismo establezca.

Ill.  En materia de programacion:

a) Promover y verificar que los programas, proyectos y acciones que deban integrarse
al proyecto de presupuesto por programas, guarden total vinculacién y congruencia con el
Plan de Desarrollo Municipal y sus programas; y

b)  Definir las estrategias que daran viabilidad al cumplimiento de los objetivos y las
metas planteadas en los programas que se derivan del Plan de Desarrollo Municipal, asi
como en los programas regionales en donde participe el municipio.

IV. En materia de presupuestacion:

a) Integrar en coordinacién con la Tesoreria, las dependencias y organismos que
conforman la Administraciéon Publica Municipal, el proyecto de presupuesto por
programas;

b)  Verificar y validar la calendarizacién anual para el ejercicio de los recursos
autorizados para la ejecucién de los programas y proyectos en el afo fiscal que
corresponda;

c) Verificar, en coordinacién con la Contraloria Interna, que la asignacion y ejercicio de
los recursos se lleve a cabo en alcance de los objetivos, metas y prioridades establecidas
en el Plan de Desarrollo Municipal y los programas autorizados; y

Av. Constitucion No. 1, Col. Laureles, Isidro Fabela, Edo. de México.
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d) Informar a la Contraloria Interna cuando se detecte alguna accién u omision que
contravenga lo dispuesto en la Ley o en este Reglamento en materia de presupuestacion.

V. En materia de seguimiento y control:

a) Dar seguimiento en coordinacién con la Tesoreria al avance del ejercicio
presupuestal y al cumplimiento de las metas establecidas en el programa anual autorizado;

b) Consolidar conjuntamente con la Tesoreria el informe mensual de avance del
Ejercicio de los recursos financieros que debe ser enviado al Organo Superior de
Fiscalizacion;

c) Vigilar y promover que las actividades de planeacion que realizan las dependencias
y organismos de la Administracién Publica del Municipio, se conduzcan conforme lo

Dispone la Ley, este Reglamento, otros ordenamientos, y la normatividad administrativa
vigente para alcanzar los objetivos del Plan de Desarrollo Municipal y los programas
autorizados; y

d) Notificar a la Contraloria Interna las desviaciones detectadas en el cumplimiento de
los objetivos y las metas, asi como en el ejercicio de los recursos asociados en los
programas.

VI. En materia de evaluacion:

a) Disefiar, instrumentar e implantar un sistema de evaluacion y seguimiento que
permita medir el desempefio de la Administracion Publica Municipal, en términos de los
resultados obtenidos en el logro de sus objetivos y metas establecidas en el Plan de
Desarrollo Municipal y en los programas de mediano y corto plazo;

b) Integrar y reportar al Presidente Municipal y al Cabildo, con la periodicidad que este
determine, el informe del comportamiento de los principales indicadores definidos en el
Plan de Desarrollo Municipal, asi como el avance programatico y presupuestal de las metas
contenidas en el programa anual;

Av. Constitucion No. 1. Col. Laureles, Isidro Fabela. Edo. de México,
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c) Integrar en coordinacién con las dependencias y organismos que integran la

Administracion Publica del Municipio, el informe anual de ejecucién del Plan de Desarrollo
Municipal, el cual debera ser enviado al Organo Superior de Fiscalizacion de la Legislatura
Local, en forma anexa a la cuenta de la Hacienda Publica del Municipio;

d)  Elaborar el dictamen de reconduccion de la estrategia de desarrollo del Municipio
cuando se actualicen los programas y generen elementos para fundamentar la
cancelacién, modificacién o adecuacién de programas y proyectos de acuerdo a lo
establecido en los articulos 24 y 38 de la Ley; y

e) Participar en la integracién de los informes de Gobierno que anualmente rinde el
Presidente Municipal ante el Cabildo.

LEY DE PLANEACION DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

Articulo 18.- Compete a las dependencias, organismos, entidades publicas y unidades
administrativas del Poder Ejecutivo, en materia de planeacion democratica para el
desarrollo:

L Participar en la elaboracion del Plan de Desarrollo del Estado de México, respecto
de las materias que les correspondan;

i Establecer unidades administrativas de informacién, planeacién, programacion y
evaluacion, las cuales estaran vinculadas con la Secretaria;

. Asegurar la congruencia del Plan de Desarrollo del Estado de México con el Plan
Nacional de Desarrollo, asi como con los programas sectoriales, regionales y
especiales que se deriven de los mismos;

IV. Impulsar y asegurar que la unidad de informacion, planeacién, programacion y
evaluacion a su cargo dé cabal cumplimiento a las disposiciones de la presente Ley
y a las reglas, criterios y metodologia que emita la Secretaria respecto del proceso
de planeacion;
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V. Proponer los programas sectoriales, regionales y especiales, en el dmbito de su
competencia;

VI. Asegurar, mediante los procesos de planeacién estratégica, la congruencia
organizativa de las acciones que se habran de realizar para alcanzar los objetivos y
metas de la estrategia de desarrollo;

VIl. Supervisar la correcta vinculacion de los programas y presupuestos de los
organismos o entidades publicas sectorizados en la dependencia bajo su cargo, con
los objetivos y metas del Plan Estatal de Desarrollo y sus programas;

VIll. Generar, proporcionar y utilizar la informacion oficial y los datos abiertos del Estado
de México, a través de las unidades de informacién, planeacion, programacion vy
evaluacion; e incorporar el uso y aplicacién de estadisticas e indicadores en el
proceso de planeacién, para impulsar el desarrollo equitativo de las mujeres y los
hombres en todos los sectores de la atencion publica;

IX. Proponer el presupuesto por programas para la ejecucion de las acciones que
correspondan al drea de su competencia;

X. Elaborar sus programas de corto, mediano y largo plazo;

Xl.  Informar veraz y oportunamente a la Secretaria, del cumplimiento en los avances de
las etapas de planeacion en el ambito de su competencia;

Xil. Cumplir con el Plan Nacional de Desarrollo, el Plan de Desarrollo del Estado de
México, la Agenda Digital y sus programas; XlIl. Las demas que se establezcan en
otros ordenamientos.

Articulo 19.- Compete a los ayuntamientos, en materia de planeacién democratica para el
desarrollo:

L Elaborar, aprobar, ejecutar, dar seguimiento, evaluar y el control del Plan de
Desarrollo Municipal y sus programas;

I Establecer los érganos, unidades administrativas o servidores publicos que lleven a
cabo las labores de informacioén, planeacién, programacion y evaluacion;
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.  Asegurar la congruencia del Plan de Desarrollo Municipal con el Plan de Desarrollo
del Estado de México, la Agenda Digital y el Plan Nacional de Desarrollo, asi como
con los programas sectoriales, regionales y especiales que se deriven de éstos
altimos, manteniendo una continuidad programatica de mediano y largo plazos;

IV. Garantizar, mediante los procesos de planeacién estratégica, la congruencia
organizativa con las acciones que habran de realizar para alcanzar los objetivos,
metas y prioridades de la estrategia del desarrollo municipal;

V. Participar en la estrategia del desarrollo del Estado de México, formulando las
propuestas que procedan en relacion con el Plan de Desarrollo Municipal;

VI. Verificar periddicamente la relacion que guarden sus actividades con los objetivos,
metas y prioridades de sus programas, asi como evaluar los resultados de su
ejecucion y en su caso emitir los dictdmenes de reconduccion y actualizaciéon que
corresponda;

VIl. Propiciar la participacion del Ejecutivo Federal, Ejecutivo Estatal, grupos y
organizaciones sociales y privados y ciudadania en el proceso de planeacién para el
desarrollo del municipio;

Vill. Integrar y elaborar el presupuesto por programas para la ejecucion de las acciones
que correspondan, de acuerdo con las leyes, reglamentos y demas disposiciones;

IX. Cumplir con el Plan Nacional de Desarrollo, el Plan de Desarrollo del Estado de
México, la Agenda Digital, el Plan de Desarrollo Municipal y los programas que de
éstos se deriven;

X. Integrar con la participacion ciudadana el Plan de Largo Plazo del Municipio para los
préximos 30 afios y en su caso readecuarlo cada tres afios;

Xl. Las demds que se establezcan en otros ordenamientos.

Articulo 20.- Compete a las unidades de informacién, planeacion, programacion y
evaluacién, de las dependencias, organismos y entidades publicas estatales y a las
unidades administrativas o de los servidores publicos de los municipios, en materia de
planeacién democratica para el desarrollo:
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V.
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VII.

VIIL.

IX.
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Garantizar el cumplimiento de las etapas del proceso de planeacién para el
desarrollo en el ambito de su competencia;

Utilizar, generar, recopilar, procesar y proporcionar la informacion que en materia
de planeacién para el desarrollo sea de su competencia;

Coadyuvar en la elaboracién del presupuesto por programas en concordancia con la
estrategia contenida en el plan de desarrollo en la materia de su competencia;
Verificar que los programas y la asignacién de recursos guarden relacion con los
objetivos, metas y prioridades de los planes y programas y la evaluacién de su
ejecucion;

Vigilar que las actividades en materia de planeacién de las dreas a las que estan
adscritas, se conduzcan conforme a los planes de desarrollo y sus programas;
Evaluar y dar seguimiento al cumplimiento de los convenios de coordinacion y de
participacion, respecto de las obligaciones a su cargo;

Cumplir con el Plan Nacional de Desarrollo, el Plan de Desarrollo del Estado de
México, la Agenda Digital, el Plan de Desarrollo Municipal y los programas que de
éstos se deriven;

Reportar periédicamente los resultados de la ejecucién de los planes y programas al
Comité de Planeacion para el Desarrollo del Estado de México, con base en la
coordinaciéon establecida en el Sistema de Planeacion Democratica para el
Desarrollo del Estado de México y Municipios.

Las demas que se establezcan en otros ordenamientos.
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LEY DEL TRABAJO
DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL ESTADO Y MUNICIPIOS

TITULO PRIMERO

DE LAS DISPOSICIONES GENERALES
CAPITULO UNICO

ARTICULO 1.- Esta ley es de orden publico e interés social y tiene por objeto regular las
relaciones de trabajo, comprendidas entre los poderes publicos del Estado y los Municipios
y sus respectivos servidores publicos. Igualmente, se regulan por esta ley las relaciones de
trabajo entre los tribunales administrativos, los organismos descentralizados, fideicomisos
de caracter estatal y municipal y los 6rganos auténomos que sus leyes de creacion asi lo
determinen y sus servidores publicos. El Estado o los municipios pueden asumir, mediante
convenio de sustitucion, la responsabilidad de las relaciones de trabajo, cuando se trate
de organismos descentralizados, fideicomisos de caracter estatal y municipal, que tengan
como objeto la prestacién de servicios publicos, de fomento educativo, cientifico, médico,
de vivienda, cultural o de asistencia social, se regularan conforme a esta ley, considerando
las modalidades y términos especificos que se sefialen en los convenios respectivos.

ARTICULO 2. Son sujetos de esta ley los servidores publicos y las instituciones publicas.
ARTICULO 3. Los derechos que esta ley otorga son irrenunciables.
ARTICULO 4. Para efectos de esta ley se entiende:

1 Acciones Afirmativas: Al conjunto de medidas especiales de caracter temporal,
correctivo, compensatorio y de promocion en favor de las servidoras publicas.

i Dependencia: A la unidad administrativa prevista en los ordenamientos legales
respectivos que, estando subordinada jerarquicamente a una institucién publica,
tenga un sistema propio de administracion interna.

.  Institucién Pablica: A cada uno de los poderes publicos del Estado, los municipios y
los tribunales administrativos; asi como los organismos descentralizados,
fideicomisos de caracter estatal y municipal, y los 6rganos auténomos que sus leyes
de creacion asi lo determinen.
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IV. Sala: A cualquiera de las Salas Auxiliares del Tribunal Estatal de Conciliacion y
Arbitraje.

V. Sala Oral: A cualquiera de las Salas Orales con las que contara el Tribunal y las Salas
para su funcionamiento.

VI. Servidor Publico: A toda persona fisica que preste a una institucién publica un
trabajo personal subordinado de caracter material o intelectual, o de ambos
géneros, mediante el pago de un sueldo.

VIl. Trabajador: la persona fisica que presta sus servicios, en forma subordinada, en el
Subsistema Educativo Federalizado, mediante el pago de un sueldo o salario.

VIIl. Tribunal: Al Tribunal Estatal de Conciliacién y Arbitraje. Para los efectos de esta ley
no se consideraran servidores publicos a las personas sujetas a un contrato civil o
mercantil.

ARTICULO 5.- La relacién de trabajo entre las instituciones publicas y sus servidores
publicos se entiende establecida mediante nombramiento, formato tnico de movimiento
de personal, contrato o por cualquier otro acto que tenga como consecuencia la prestacién
personal subordinada del servicio y la percepcién de un sueldo. Para los efectos de esta
ley, las instituciones publicas estaran representadas por sus titulares.

ARTICULO 6. Los servidores publicos se clasifican en generales y de confianza, los cuales,
de acuerdo con la duracién de sus relaciones de trabajo pueden ser: por tiempo u obra
determinados o por tiempo indeterminado.

ARTICULO 7. Son servidores publicos generales los que prestan sus servicios en funciones
operativas de caracter manual, material, administrativo, técnico, profesional o de apoyo,
realizando tareas asignadas por sus superiores o determinadas en los manuales internos
de procedimientos o guias de trabajo, no comprendidos dentro del siguiente articulo.

ARTICULO 8. Se entiende por servidores publicos de confianza:

I Aquéllos cuyo nombramiento o ejercicio del cargo requiera de la intervencion
directa del titular de la institucién publica, del érgano de gobierno o de los
Organismos Auténomos Constitucionales; siendo atribucion de éstos su
nombramiento o remocion en cualquier momento;

i
2
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.  Aquéllos que tengan esa calidad en razén de la naturaleza de las funciones que
desempefien y no de la designacion que se dé al puesto. Son funciones de confianza:
las de direccion, inspeccion, vigilancia, auditoria, fiscalizacion, asesoria, procuracion
y administracién de justicia y de proteccién civil, asi como las que se relacionen con
la representacion directa de los titulares de las instituciones publicas o
dependencias, con el manejo de recursos, las que realicen los auxiliares directos,
asesores, secretarios particulares y adjuntos, choferes, secretarias y demas personal
operativo que les sean asignados directamente a los servidores publicos de
confianza o de eleccién popular, asi como aquellas que se desempefien por mandato
de la norma que rigen las condiciones de trabajo de la institucién publica. Sin que lo
anterior implique o signifique transgredir derechos laborales, sociales o colectivos
adquiridos por los trabajadores. No se consideran funciones de confianza las de
direccién, supervision e inspeccion que realizan los integrantes del Sistema
Educativo Estatal en los planteles educativos del propio sistema.

ARTICULO 9. Para los efectos del articulo anterior y la debida calificacién de puestos de
confianza, se entenderan como funciones de:

I Direccién, aquéllas que ejerzan los servidores publicos responsables de conducir las
actividades de los demas, ya sea en toda una institucion publica o en alguna de sus
dependencias o unidades administrativas;

L. Inspeccién, vigilancia, auditoria y fiscalizacion, aquéllas que se realicen a efecto de
conocer, examinar, verificar, controlar o sancionar las acciones a cargo de las
instituciones publicas o de sus dependencias o unidades administrativas;

. Asesoria, la asistencia técnica o profesional que se brinde mediante consejos,
opiniones o dictdmenes, a los titulares de las instituciones publicas o de sus
dependencias y unidades administrativas;

IV. Procuracion de justicia, las relativas a la investigacion y persecucion de los delitos
del fuero comun v al ejercicio de la accién penal para proteger los intereses de la
sociedad;
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V. Administracion de justicia, aquéllas que se refieren al ejercicio de la funcion
jurisdiccional; VI. Proteccién civil, aquéllas que tengan por objeto preveniry atender
a la poblacion en casos de riesgo, siniestro o desastre;

VI. Representacién, aquéllas que se refieren a la facultad legal de actuar a nombre de
los titulares de las instituciones publicas o de sus dependencias; y

VII. Manejo de recursos, aquéllas que impliquen la facultad legal o administrativa de
decidir o determinar su aplicacion o destino.

ARTICULO 10.- Los servidores publicos de confianza inicamente quedan comprendidos en
el presente ordenamiento en lo que hace a las medidas de proteccién al salario y los
beneficios de la seguridad social que otorgue el Estado.

Asimismo les sera aplicable lo referente al sistema de profesionalizacién a que se refiere
el Capitulo Il del Titulo Cuarto de esta Ley, con excepcion de aquéllos cuyo nombramiento
o ejercicio del cargo requiera de la intervencién directa de la institucion publica o del
érgano de gobierno, sean auxiliares directos de éstos, les presten asistencia técnica o
profesional como asesores en cualquier nivel o tipo, o tengan la facultad legal de
representarlos o actuar en su nombre.

ARTICULO 11. Los servidores publicos generales podran ocupar puestos de confianza. Para

este efecto, en caso de ser sindicalizados podra renunciar a esa condicion, o bien obtener
licencia del sindicato correspondiente antes de ocupar dicho puesto. Para este efecto, en
caso de ser sindicalizados deberda renunciar a esa condicién, o bien obtener licencia del
sindicato correspondiente con antelacién para ocupar dicho puesto.

ARTICULO 12. Son servidores publicos por tiempo indeterminado quienes sean nombrados
con tal caracter en plazas presupuestales.
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ESTRUCTURA ORGANICA

1.0 Honorable Ayuntamiento.
2.0 Presidencia.

2.1 Unidad de Informacién Planeacién Programacion y Evaluacion.

ORGANIGRAMA

HONORABLE
AYUNTAMIENTO

PRESIDENCIA
MUNICIPAL

DEPARTAMENTO DE LA
UNIDAD DE INFORMACION,
PLANEACION,
PROGRAMACION Y
EVALUACION
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OBJETIVO

Contribuir en el buen desarrollo de las actividades en las diversas 4reas del Ayuntamiento
para impulsar y apoyar a la aplicacion de las politicas publicas, estrategias y acciones
dirigidas al desarrollo del Municipio, con el fin de garantizar una planeacién y organizacion
transparente en las funciones, recursos y proyectos que desarrolla la Unidad de
Informacién, Planeacién, Programacion y Evaluacion Municipal, a fin de generar las
herramientas necesarias para dar cumplimiento a las atribuciones y responsabilidades
normativas e institucionales derivadas de la Ley y del Reglamento de Planeacion del Estado
de México y Municipios.

FUNCIONES

e Coadyuvary vigilar la correcta vinculacién de los programas, asi como presupuestos
de las dependencias del Gobierno Municipal con los objetivos y metas establecidas
en el Plan de Desarrollo Municipal.

e Evaluar las acciones de las diferentes dreas del Ayuntamiento.

e Vigilar la congruencia del presupuesto y las metas establecidas en el Plan de
Desarrollo Municipal, asi como el Programa Operativo Anual.

e Asesorar al personal de cada una de las areas para el manejo de los POA.
e Recibir y controlar los informes trimestrales de cada area del Ayuntamiento.

e Atender a las diferentes direcciones del Ayuntamiento, ofreciendo informacion
sobre sus dudas en materia de programacion planeacién y evaluacion.

e Concertar citas con dependencias tanto federales como estatales y privadas.
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DIRECTORIO

LIC. ASTRID ANITA DAVILA ORDONEZ
PRESIDENTA MUNICIPAL DE ISIDRO FABELA

MTRA. SARA ROA VALDEZ
SEPTIMA REGIDORA

LIC. CRUZ ALEJANDRO EUSEBIO LORA

SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO DE ISIDRO FABELA

M. EN A.P. ALAN CHRISTOPHER MONCALIAN MORALES
TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL

ING. FERNANDO ACEVES PENALOZA

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE LA UNIDAD DE INFORMACION, PLANEACION,
PROGRAMACION Y EVALUACION (UIPPE)
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HOJA DE ACTUALIZACION
FECHA DE ACTUALIZACION DESCRIPCION DE LA ACTUALIZACION
Enero 2021 Emision del documento
Octubre 2021 Se actualizo el manual de organizacién de acuerdo a la estructura

organizacional realizadas por esta unidad administrativa.

Actualizacion por modificacion a leyes y actividades.

Marzo 2022
Marzo 2023 Actualizacion por leyes.
Noviembre 2023 Actualizacion por leyes.
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HOJA DE VAL!DAClON
MANUAL DE ORGANIZACION DE DEPARTAMENTO DE LA UNIDAD DE

ELABORO

REVISO

INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION Y EVALUACION
|

TITULAR DEL DEPARTAMENTO DE
LA UNIDAD DE INFORMACION,
PLANEACION, PROGRAMACION Y
EVALUACION

TITULAR DEL DEPARTAMENTO DE
LA UNIDAD DE INFORMACION,
PLANEACION, PROGRAMACION Y
EVALUACION

ING.FERNANDO ACEVES ING. FERNANDO ACEVES T
PENALOZA PENALOZA i

AUTORIZO ..

ﬂﬂ-‘/ﬁ"’f}— marfofty » /

LIC. CAROLINA ERNANﬂEz'_ IV A MTRA;
ACEVES. PRESIDER TA—COMITE DE
COORDINACION JURID!CA Y. co™l
CONSULTIVA

K 1 L F. =Y
LIC. ASTRID ANI ELA
ORDONE ’&@\ ,
PRESIDENTA MUNIGIPAL: C°* |~

CONSTITUCIONAL
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