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1.-PRESENTACION

El presente Manual de Organizacién de la Ventanilla Unica, cumple con las
atribuciones previstas para los Ayuntamientos y Presidente Municipal en los
articulos 31, fraccion [; 48, fraccion lll; 86 y 89 de la Ley Organica Municipal del
Estado de México y las consideradas para los titulares de las dependencias
y organismos de la administracion municipal de Isidro Fabela.




2.-ANTECEDENTES

El municipio de Isidro Fabela cuenta con una amplia variedad de comercios con
diferentes giros econémicos facilitando a la poblacién la adquisicién de bienes y
servicios dentro del mismo municipio, contrario a lo que sucedia en afos
anteriores donde la poblacion se veia obligada a trasladarse a otros municipios
vecinos para poder contratar un servicio u obtener un bien.

El crecimiento del nimero de unidades econdémicas dentro del municipio ha
llevado a un mejor nivel de vida para las familias fabelenses, sin embargo un gran
numero de estos negocios desarrollan sus actividades sin sus licencias de
funcionamiento municipal, cayendo asi en la informalidad.

Ventanilla Unica del H. Ayuntamiento de Isidro Fabela existe para facilitar la
expedicion de las licencias de funcionamientos de bajo impacto regulando de esta
forma la apertura de las unidades econémicas fortaleciendo la competitividad y el
ordenamiento comercial del municipio. De esta forma las licencias de
funcionamiento permiten acreditar la formalidad de los negocios, ante entidades
publicas y privadas, favoreciendo su acceso al mercado, ademas de contribuir a la
planificacion urbana y desarrollar sus actividades bajo condiciones de seguridad.




3.-BASE LEGAL

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; con fundamento en lo
dispuesto en el articulo 1, 115, fraccion Il, parrafos primero y segundo).

Constituciéon Politica del Estado Libre y Soberano de México; con fundamento en
lo dispuesto en los articulos (123,124,125 y 139 BIS.

Ley de competitividad y ordenamiento comercial del estado de México con
fundamento en lo dispuesto en los articulos 1,2,10,12,14,15,16,17,18,19,20.

Ley de responsabilidades administrativas del Estado de México y Municipios; con
fundamento en lo dispuesto en los articulos 7, 50 y 52.

Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México; con fundamento
en lo dispuesto en el articulo 104.

Caédigo Financiero del Estado de México y Municipios; con fundamento en lo
dispuesto en el su articulo 104).

Cadigo Administrativo del Estado de México; con fundamento en lo dispuesto en
ellos articulos 24,25,26,27,28,Bis 28,29 y del 32 al 112

Bando Municipal de Isidro Fabela, Estado de México; con fundamento de lo
dispuesto al Articulo 96 fraccién VIII.




4. ATRIBUCIONES

a) Proporcionar a los particulares orientacion, el formato oficial correspondiente y
carta compromiso de contribuyente; entrega de la resolucion de los tramites que

se realicen ante las Dependencias Municipales, para el tramite de la
Licencia de Funcionamiento para empresas con giro de bajo riesgo de acuerdo al
catalogo correspondiente;

b) Establecer la coordinacién de acciones con otras Dependencias Municipales
relacionadas con la operacion del SARE, para un mejor funcionamiento del
Moédulo SARE “Ventanilla Unica”;

c) Recibir y verificar la documentacion entregada por el particular y orientarlo en
caso de presentar informacién incompleta;

d) Entregar al responsable de la Direccion de Desarrollo Urbano y Medio
Ambiente, copia del formato oficial debidamente llenado y requisitado para el
tramite correspondiente;

e) Elaborar la orden de pago de derechos por la expediciéon de la Cédula
Informativa de Zonificacion; (en su caso)

f) La Direccién de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente, esta facultada para incluir
en la Cédula Informativa de Zonificacién, las recomendaciones que considere
convenientes, de acuerdo a los diferentes tipos de uso y a la ubicacion del
inmueble en la Zona Urbana, lo anterior, con base a la normatividad que aplicable.

g) El servidor publico adscrito a la Direccion de Desarrollo Urbano y Medio
Ambiente entregaréd al ejecutivo del Médulo SARE “Ventanilla Unica”, las
Cédulas Informativas de Zonificacién en las cuales se determinara la factibilidad
para el ejercicio del giro solicitado en el predio referido por el particular;

h) Informar al peticionario el dia que se presentara ala Ventanilla SARE para
la respuesta de su solicitud ya sea en el sentido favorable o negativo en un
término de 72 horas (tres dias habiles);

i) Asignarle un nimero de expediente y capturar en el sistema los datos vertidos
en el Formato de Apertura Rapida de Empresas, integrar los expedientes glosando
los documentos presentados por los peticionarios para tener un antecedente de su
tramite,

j) Mantener una estrecha comunicacion y coordinacion con la Direccion de
Desarrollo Urbano y Medio Ambiente, para la entrega de la Cédula Infi




congruente con el giro solicitado, a fin de expedir la Licencia
Municipal de Funcionamiento;

k) Una vez integrado y analizado el expediente se elabora la Licencia Municipal de
Funcionamiento, la cual sera firmada por la Presidenta Municipal;

) Elaborar un registro de las empresas establecidas en el marco SARE,
para conocer el numero de empleos generados, el monto de la inversiéon estimada
de cada una de ellas, y la demas informacién y estadistica necesaria para llevar
un seguimiento de la operacién del Médulo SARE;

m) Llevar un registro de las asesorias proporcionadas a las personas y de la
Licencias otorgadas bajo el Sistema de Apertura Rapida de Empresas (SARE) del
Municipio;

n) Entregar al interesado la Cédula Informativa de Zonificacion en la cual se
advierte la factibilidad de ejercer el giro solicitado;

o) Entregar al interesado la Licencia Municipal de Funcionamiento recabando firma
de recibido;

p) Turnar a inspeccion con posterioridad a la emision de la Licencia Municipal de
Funcionamiento, por parte de los inspectores notificadores adscritos a la
Presidenta Municipal, a efecto de constatar la veracidad de los datos
proporcionados en el Formato de Apertura Rapida de Empresas, dicha inspeccion
se integrara al expediente;

q) Enviar a la Unidad Municipal de Proteccion Civil y Bomberos, la relacién y
Cartas Compromiso de Contribuyente que hubieran sido ingresadas a tramite
de  acuerdo a la clasificacion del Catalogo de Giros SARE ; y

r) Elaborar el reporte mensual de indicadores, para su envio a la Comisién
Nacional de Mejora Regulatoria (CONAMER), y CEMER Comisién Estatal de
mejora Regulatoria, en el cual se debera considerar el nimero de solicitudes
ingresadas, resueltas y otorgadas en un tiempo méaximo de 72 horas (tres dias
habiles), tiempo promedio de respuesta a las solicitudes de licencias; numero de
visitas promedio del solicitante para realizar el tramite; nimero de aperturas de
empresas de giro SARE; y nimero de empleos generados e inversion estimada.




5.-ESTRUCTURA ORGANICA

1- Director de Desarrollo Econémico y Turismo

1.1 Titular de Ventanilla Unica




2

6.-ORGANIGRAMA

Director de
desarrollo
econdémico y
turismo

Titular de
normatividad y

vias puablicas
|

Titular de
ventanilla Unica

.20




7.-OBJETIVO

Establecer procedimientos especificos de operacion que permita el efectivo y agil
otorgamiento de licencias para la apertura de micro, pequefias y/o medianas
empresas de bajo riesgo en el municipio de Isidro Fabela, en un tiempo maximo
de 72 horas (tres dias habiles) y en maximo 2 visitas a ventanilla sustentando en
el marco regulatorio vigente.
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8.- FUNCIONES DE VENTANILLA UNICA

Proporcionar a las personas que lo soliciten los servicios de
orientacién, gestoria y resolucién de tramites que se
realicen ante las dependencias municipales, para la
obtencion de la Licencia de Funcionamiento de bajo riesgo,
favoreciendo el inicio de operaciones de las empresas
susceptibles de incorporarse al SARE;

Verificar la documentacién entregada por los solicitantes y
orientarles en caso de presentar informacién incompleta;
Obtener la resolucion autorizada o denegada de Uso de
Suelo, informar y notificar al solicitante en las formas y
plazos que marca el presente ordenamiento;

Resguardar una copia fisica de cada uno de los
expedientes en proceso de autorizacion, asi como de los
casos autorizados, para respaldo de la informacion
digitalizada de licencias emitidas tipo SARE;
Administrar la base de datos necesarias para llevar un
registro de las empresas establecidas en el marco del
SARE, el numero de empleos generados y la inversion
estimada en cada una de ellos;

Recabar la informacion estadistica necesaria para dar
seguimiento a la operacion del SARE.

para el tramite de la Licencia de Funcionamiento para
empresas con giro de bajo riesgo de acuerdo al catalogo
correspondiente;

CODIGO
111110
2 3 b b}

111122
111129

111131
111132
111139
111152
111191
111192

ESTRUCTURA DEL SCIAN MEXICO 2013
Cultivo de soya
Cultivo de cartamo

Cultivo de girasol
Cultivo anual de otras semillas oleaginosas

Cultivo de frijol grano
Cultivo de garbanzo grano
Cultivo de otras leguminosas
Cultivo de maiz forrajero
Cultivo de sorgo grano
Cultivo de avena grano




13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
32
33

35
36
37
38
39

41
42
43

45
46
47

49

51
52
53

111194
111195
111199
111211
111212
111213
111214
111215
111216
111217
111218
111219
111310
111321
111329
111332
111333
111334
111335
111336
111337
111338
111339
111410
111421
111422
111423
111429
111910
111920
111941
111942
111992
111993
111999

112139
112212

112312
112340
112390
112420
112511

‘Cultivo de cebada grano

Cultivo de sorgo forrajero
Cultivo de avena forrajera
Cultivo de otros cereales
Cultivo de jitomate o tomate rojo
Cultivo de chile

Cultivo de cebolla

Cultivo de melén

Cultivo de tomate verde
Cultivo de papa

Cultivo de calabaza

Cultivo de sandia

Cultivo de otras hortalizas
Cultivo de naranja

Cultivo de limoén

Cultivo de otros citricos
Cultivo de platano

Cultivo de mango

Cultivo de aguacate

Cultivo de uva

Cultivo de manzana

Cultivo de cacao

Cultivo de coco

Cultivo de otros frutales no citricos y de nueces

Cultivo de productos alimenticios en invernaderos
Floricultura a cielo abierto

Floricultura en invernadero

Cultivo de arboles de ciclo productivo de 10 afios o menos
Otros cultivos no alimenticios en invernaderos y viveros
Cultivo de tabaco

Cultivo de algoddn

Cultivo de alfalfa

Cultivo de pastos

Cultivo de cacahuate

Actividades agricolas combinadas con explotacién de animales
Otros cultivos

Explotacién de bovinos para otros propdsitos

Explotacidn de porcinos en traspatio

Explotacion de gallinas para la produccién de huevo para plato
Produccién de aves en incubadora

Explotacién de otras aves para produccién de carne y huevo
Explotacién de caprinos
Camaronicultura




55
56
57
58
59

61
62
63

65

67
68
69

70
71
72
73
74
75
76
77
78
79

81
82
83

85
86
87
88
89

91
92
93
94
95

112910
112920
112930
112999
113110
115112
115113
115119
115210
115310
213119
236113

237113
237123

237133
237994
238320
238330
238340
238350
311211
311921
311924
311999
313220
313240
313310
314120
314911
314912
314999
315110
315191
315192
315221
315222
315223
315224
315225
315229
315991

Piscicultura y otra acuicultura, excepto camaronicultura

Apicultura

Explotacién de équidos

Cunicultura y explotacion de animales con pelaje fino
Explotacién de otros animales

Silvicultura

Despepite de algoddn

Beneficio de productos agricolas

Otros servicios relacionados con la agricultura

Servicios relacionados con la cria y explotacién de animales
Servicios relacionados con el aprovechamiento forestal
Otros servicios relacionados con la mineria

Supervision de edificacion residencial

Supervision de construccién de obras para el tratamiento , distribucion y
sumistro de agua, drenaje y riego

Supervision de construccién de obras para petréleo y gas

Supervision de construccién de obras de generacién y conduccién de energia
eléctrica y de obras para telecomunicaciones

Supervisién de construccidn de otras obras de ingenieria civil

Trabajos de pintura y otros cubrimientos de paredes

Colocacién de pisos flexibles y de madera

Colocacién de pisos ceramicos y azulejos

Realizacién de trabajos de carpinteria en el lugar de la construccién
Beneficio del arroz

Beneficio del café

Preparacién y envasado de té

Elaboracidén de otros alimentos

Fabricacién de telas angostas de tejido de trama y pasamaneria

Fabricacién de telas de tejido de punto

Acabado de productos textiles

Confeccién de cortinas, blancos y similares

Confeccién de costales

Confeccion de productos de textiles recubiertos y de materiales sucedaneos
Fabricacion de banderas y otros productos textiles no clasificados en otra parte
Fabricacion de calcetines y medias de tejido de punto

Fabricacion de ropa interior de tejido de punto

Fabricacion de ropa exterior de tejido de punto

Confeccién en serie de ropa interior y de dormir

Confeccidn en serie de camisas
Confeccion en serie de uniformes

Confeccidn en serie de disfraces y trajes tipicos
Confeccién de prendas de vestir sobre medida

Confeccion en serie de otra ropa exterior de materiales textiles
Confeccién de sombreros y gorras




98

99
100
101
102
103
104
105
106
107
108
109
110
111
112
113
114
115
116
117
118

119
120
121

122

123
124
125
126
127
128
129
130

131
132
133

134

334511

334519
335120
339912
339913
339920
339930
339991
339993
339995
432111
432112
432119
432120
432130
433220
433311
433312
433313
433410
433420
433430

433510
434211

434219

434221
434223
434224
434229
434240
434311
434312
434313
434314
434319
435210
435220

435311

‘Fabricacion de aparatos e instrumentos para pesar

Fabricacidén de relojes
Fabricacion de otros instrumentos de medicién, control, navegacién, y equipo
médico electrénico

Fabricacion de ldmparas ornamentales

Orfebreria y joyeria de metales y piedras preciosos

Joyeria de metales y piedras no preciosos y de otros materiales
Fabricacién de articulos deportivos

Fabricacién de juguetes

Fabricacion de instrumentos musicales

Fabricacion de escobas, cepillos y similares

Fabricacién de atatdes

Comercio al por mayor de fibras, hilos y telas

Comercio al por mayor de blancos

Comercio al por mayor de otros productos textiles

Comercio al por mayor de ropa, bisuteria y accesorios de vestir
Comercio al por mayor de calzado

Comercio al por mayor de articulos de joyeria y relojes
Comercio al por mayor de discos y casetes

Comercio al por mayor de juguetes y bicicletas

Comercio al por mayor de articulos y aparatos deportivos
Comercio al por mayor de articulos de papeleria

Comercio al por mayor de libros

Comercio al por mayor de revistas y periédicos

Comercio al por mayor de electrodomésticos menores y aparatos de linea
blanca

Comercio al por mayor de cemento, tabique y grava

Comercio al por mayor de otros materiales para la construccién, excepto de
madera y metalicos

Comercio al por mayor de materiales metalicos para la construcciény la
manufactura

Comercio al por mayor de envases en general, papel y cartén para la industria
Comercio al por mayor de madera para la construccién y la industria

Comercio al por mayor de otras materias primas para otras industrias
Comercio al por mayor de articulos desechables

Comercio al por mayor de desechos metalicos

Comercio al por mayor de desechos de papel y de carton

Comercio al por mayor de desechos de vidrio

Comercio al por mayor de desechos de plastico

Comercio al por mayor de otros materiales de desecho

Comercio al por mayor de maquinaria y equipo para la construccién y la mineria
Comercio al por mayor de maquinaria y equipo para la industria manufacturera

Comercio al por mayor de equipo de telecomunicaciones, fotografia y
cinematografia




136

137
138
139
140

141

142
143
144
145
146
147
148
149
150

151

152
153
154
155
156
157
158
159
160
161
162
163
164
165
166
167
168
169
170

171

172
173
174

435319
435411
435412
435419
436111

436112
462210
463111
463112
463113
463211
463212
463213
463214
463215

463216
463217
463218
463310
465112
465211
465212
465213
465214
465215
465216
465311
465312
465313
465912
465913
465914
465915
465919
466111

466112
466113
466211
466212

‘Comercio al por mayor de articulos y accesorios para disefio y pintura artistica

Comercio al por mayor de maquinaria y equipo para otros servicios y para
actividades comerciales

Comercio al por mayor de mobiliario, equipo y accesorios de coémputo
Comercio al por mayor de mobiliario y equipo de oficina

Comercio al por mayor de otra maquinaria y equipo de uso general
Comercio al por mayor de camiones

Comercio al por mayor de partes y refacciones nuevas para automdviles,
camionetas y camiones

Comercio al por menor en tiendas departamentales

Comercio al por menor de telas

Comercio al por menor de blancos

Comercio al por menor de articulos de merceria y boneteria

Comercio al por menor de ropa, excepto de bebé y lenceria

Comercio al por menor de ropa de bebé

Comercio al por menor de lenceria

Comercio al por menor de disfraces, vestimenta regional y vestidos de novia
Comercio al por menor de bisuteria y accesorios de vestir

Comercio al por menor de ropa de cuero y piel y de otros articulos de estos
materiales

Comercio al por menor de pafales desechables

Comercio al por menor de sombreros

Comercio al por menor de calzado

Comercio al por menor de articulos de joyeria y relojes
Comercio al por menor de discos y casetes

Comercio al por menor de juguetes

Comercio al por menor de bicicletas

Comercio al por menor de equipo y material fotogréafico
Comercio al por menor de articulos y aparatos deportivos
Comercio al por menor de instrumentos musicales
Comercio al por menor de articulos de papeleria
Comercio al por menor de libros

Comercio al por menor de revistas y periédicos

Comercio al por menor de regalos

Comercio al por menor de articulos religiosos

Comercio al por menor de articulos desechables
Comercio al por menor en tiendas de artesanias
Comercio al por menor de otros articulos de uso personal
Comercio al por menor de muebles para el hogar
Comercio al por menor de electrodomésticos menores y aparatos de linea
blanca

Comercio al por menor de muebles para jardin

Comercio al por menor de mobiliario, equipo y accesorios de computo
Comercio al por menor de teléfonos y otros aparatos de comunica




176
177
178
179
180
181
182
183

184

185
186
187

188

189

190

191
192

193

194
195
196
197
198
199

200

201
202
203
204
205
206
207
208
209
210

211
212

466312
466313
466314
466319
466410
467111
467114
467115

467116
467117
468111
468112

468211

468212

468213
468311
468319

469110
484210
485320
485990
488390
488410
488491

488493
488990
493119
493190
511111
511112
511121
511122
511131
511132
511141
511191
511192

Comercio al por menor de alfombras, cortinas, tapices y similares
Comercio al por menor de plantas y flores naturales

Comercio al por menor de antigliedades y obras de arte

Comercio al por menor de lamparas ornamentales y candiles

Comercio al por menor de otros articulos para la decoracién de interiores
Comercio al por menor de articulos usados

Comercio al por menor en ferreterias y tlapalerias

Comercio al por menor de vidrios y espejos

Comercio al por menor de articulos para la limpieza

Comercio al por menor de materiales para la construccion en tiendas de
autoservicio especializadas

Comercio al por menor de articulos para albercas y otros articulos
Comercio al por menor de automéviles y camionetas NUEVO

Comercio al por menor de automdviles y camionetas usados

Comercio al por menor de partes y refacciones nuevas para automdaviles,
camionetas y camiones

Comercio al por menor de partes y refacciones usadas para automdviles,
camionetas y camiones

Comercio al por menor de llantas y cdmaras para automoviles, camionetas y
camiones

Comercio al por menor de motocicletas
Comercio al por menor de otros vehiculos de motor

Comercio al por menor exclusivamente a través de Internet, y catalogos
impresos, television y similares

Servicios de mudanzas

Alquiler de automdviles con chofer
Otro transporte terrestre de pasajeros
Otros servicios relacionados con el transporte por agua

Servicios de gria

Servicios de administracidn de centrales camioneras

Servicios de bascula para el transporte y otros servicios relacionados con el
transporte por carretera

Otros servicios relacionados con el transporte

Otros servicios de almacenamiento general sin instalaciones especializadas
Otros servicios de almacenamiento con instalaciones especializadas

Edicion de periddicos

Edicion de periddicos integrada con la impresién

Edicidn de revistas y otras publicaciones periddicas

Edicion de revistas y otras publicaciones periddicas integrada con la impresién
Edicidon de libros

Edicion de libros integrada con la impresion

Edicion de directorios y de listas de correo

Edicion de otros materiales

Edicion de otros materiales integrada con la impresion

A Ab




214
215
216
217
218
219
220

221
222
223
224
225

226

227
228

229

230
231
232
233
234
235
236
237

238

239
240
24]
242
243
244
245
246
247
248
249
250

512111
512112
512113
512120
512130
512190
512210

512220
512230

512240
512290

515210

518210
519110
519121

519130
519190
522451
523910
531111
531112
531113
531114
531115

531116
531119
531210
531311
531319
532110
532121
532210
532220
532230
532291
532292
532299

Edicién de software y edicion de software integrada con la reproduccion

Produccién de peliculas

Produccion de programas para la television

Produccién de videoclips, comerciales y otros materiales audiovisuales
Distribucién de peliculas y de otros materiales audiovisuales

Exhibicion de peliculas y otros materiales audiovisuales

Servicios de postproduccién y otros servicios para la industria filmica y del video
Productoras discograficas

Produccién de material discogréfico integrada con su reproduccién y
distribucién

Editoras de musica

Grabacion de discos compactos (CD) y de video digital (DVD) o casetes
musicales

Otros servicios de grabacién del sonido

Produccién de programacion de canales para sistemas de television por cable o
satelitales

Procesamiento electrénico de informacion, hospedaje y otros servicios
relacionados .

Agencias noticiosas
Bibliotecas y archivos del sector privado

Edicidn y difusion de contenido exclusivamente a través de Internet y servicios
de busqueda en la red

Otros servicios de suministro de informacion

Montepios

Asesoria en inversiones

Algquiler sin intermediacion de viviendas amuebladas

Alquiler sin intermediacion de viviendas no amuebladas

Alquiler sin intermediacién de salones para fiestas y convenciones
Alguiler sin intermediacion de oficinas y locales comerciales

Alquiler sin intermediacion de teatros, estadios, auditorios y similares

Alquiler sin intermediacion de edificios industriales dentro de un parque
industrial

Alquiler sin intermediacion de otros bienes raices
Inmobiliarias y corredores de bienes raices
Servicios de administracién de bienes raices
Otros servicios relacionados con los servicios inmobiliarios

Alquiler de automoviles sin chofer

Alquiler de camiones de carga sin chofer

Alquiler de aparatos eléctricos y electrénicos para el hogar y personales
Alquiler de prendas de vestir

Alquiler de videocasetes y discos

Alquiler de mesas, sillas, vajillas y similares

Alquiler de instrumentos musicales

Alquiler de otros articulos para el hogar y personales




267
268
269
270
271
272
273
274
275

276

277

278
279
280
281
282
283
284
285
286
287
288
289
290
291

532491
532492
532493
533110
541110
541120
541190
541211
541219
541310
541320
541330
541340
541350
541360
541410
541420
541430
541490
541510
541610
541620
541690

541711

541721
541810
541820
541830
541840
541850
541860
541870
541890
541910
541920
541930
541941
541943
541990

Centros generales de alquiler

Alquiler de equipo de computo y de otras maquinas y mobiliario de oficina
Alquiler de maquinaria y equipo agropecuario, pesquero y para la industria
manufacturera

Alquiler de maquinaria y equipo para mover, levantar y acomodar materiales
Alquiler de maquinaria y equipo comercial y de servicios
Servicios de alquiler de marcas registradas, patentes y franquicias
Bufetes juridicos

Notarias publicas

Servicios de apoyo para efectuar tramites legales

Servicios de contabilidad y auditoria

Otros servicios relacionados con la contabilidad

Servicios de arquitectura

Servicios de arquitectura de paisaje y urbanismo

Servicios de ingenieria

Servicios de dibujo

Servicios de inspeccion de edificios

Servicios de levantamiento geofisico

Disefio y decoracion de interiores

Disefio industrial

Disefio grafico

Disefio de modas y otros disefios especializados

Servicios de disefio de sistemas de computo y servicios relacionados
Servicios de consultoria en administracion

Servicios de consultoria en medio ambiente

Otros servicios de consultoria cientifica y técnica

Servicios de investigacion cientifica y desarrollo en ciencias naturales y exactas,

ingenieria, y ciencias de la vida, prestados por el sector privado
Servicios de investigacion cientifica y desarrollo en ciencias sociales y
humanidades, prestados por el sector privado

Agencias de publicidad

Agencias de relaciones publicas

Agencias de compra de medios a peticién del cliente
Agencias de representacion de medios

Agencias de anuncios publicitarios

Agencias de correo directo

Distribucion de material publicitario

Servicios de rotulacion y otros servicios de publicidad

Servicios de investigacion de mercados y encuestas de opinién ptblica
Servicios de fotografia y videograbacion

Servicios de traduccion e interpretacion

Servicios veterinarios para mascotas prestados por el sector privado
Servicios veterinarios para la ganaderia prestados por el sector privado
Otros servicios profesionales, cientificos y técnicos




294
295
296
297
298
299
300
301
302
303
304
305
306

307

308
309
310
311
312
313
314

315

316
317
318
319
320
321
322
323
324
325
326

327

328

329
330
331

561210
561320
561330
561410
561421
561422
561431
561432
561440
561450
561490
561510
561520
561590

561620
561720
561730
561740
561790
561910
561920
561990

562112
611181
611411
611421
611431
611511
611611
611621
611631
611691
611698
611710

624111

624121
624198
624211
624231

Servicios de administracion de negocios

Servicios combinados de apoyo en instalaciones

Agencias de empleo temporal

Suministro de personal permanente

Servicios de preparacién de documentos

Servicios de casetas telefonicas

Servicios de recepcidn de llamadas telefénicas y promocién por teléfono
Servicios de fotocopiado, fax y afines

Servicios de acceso a computadoras

Agencias de cobranza

Despachos de investigacion de solvencia financiera

Otros servicios de apoyo secretarial y similares

Agencias de viajes

Organizacion de excursiones y paquetes turisticos para agencias de viajes
Otros servicios de reservaciones

Servicios de proteccion y custodia mediante el monitoreo de sistemas de
seguridad

Servicios de limpieza de inmuebles

Servicios de instalaciéon y mantenimiento de dreas verdes

Servicios de limpieza de tapiceria, alfombras y muebles

Otros servicios de limpieza

Servicios de empacado y etiquetado

Organizadores de convenciones y ferias comerciales e industriales

Otros servicios de apoyo a los negocios

Manejo de desechos no peligrosos y servicios de remedacion a zonas dafiadas
por desechos no peligrosos

Escuelas del sector privado de educacién para necesidades especiales
Escuelas comerciales y secretariales del sector privado

Escuelas de computacion del sector privado

Escuelas para la capacitacion de ejecutivos del sector privado
Escuelas del sector privado dedicadas a la ensefianza de oficios
Escuelas de arte del sector privado

Escuelas de deporte del sector privado

Escuelas de idiomas del sector privado

Servicios de profesores particulares

Otros servicios educativos proporcionados por el sector privado
Servicios de apoyo a la educacion

Servicios de orientacion y trabajo social para la nifiez y la juventud prestados
por el sector privado

Centros del sector privado dedicados a la atencion de ancioanos y
discapacitados

Otros servicios de orientacion y trabajo social prestados por el sector privado
Servicios de alimentacién comunitarios prestados por el sector privado
Servicios de emergencia comunitarios prestados por el sector priv




333
334

335
336
337
338

339

340

341
342
343
344
345
346
347
348

349

350
351

24311
711111
711121
711131
711191
711211
711212

711311

711320
711510
712111
712190
713291
713998
812410
812910
812990

813110
813230
814110

Servicios de capacitacion para el trabajo prestados por el sector privado para

personas desempleadas, subempleadas o discapacitadas

Compaiiias de teatro del sector privado

Compafiias de danza del sector privado

Cantantes y grupos musicales del sector privado

Otras compafiias y grupos de espectaculos artisticos del sector privado
Deportistas profesionales

Equipos deportivos profesionales

Promotores del sector privado de espectéculos artisticos, culturales, deportivos
y similares que cuentan con instalaciones para presentarlos

Promotores de espectdculos artisticos, culturales, deportivos y similares que no
cuentan con instalaciones para presentarlos

Artistas, escritores y técnicos independientes

Museos del sector privado

Grutas, parques naturales y otros sitios del patrimonio cultural de la nacién
Venta de billetes de loteria, pronésticos deportivos y otros boletos de sorteo
Otros servicios recreativos prestados por el sector privado
Estacionamientos y pensiones para vehiculos automotores

Servicios de revelado e impresion de fotografias

Otros servicios personales

Asociaciones, organizaciones y camaras de productores, comerciantes y
prestadores de servicios

Asociaciones y organizaciones civiles

Hogares con empleados domésticos




9.-DIRECTORIO

Lic. Hanate Neave Roa
Director de Desarrollo Econémico y Turismo

C. Mariana Neri Santillan
Titular Ventanilla Unica




10.-VALIDACION

(Nombre, Cargo, Firma y sello de
quien elaboro)

(Nombre, Cargo, Firma y sello de
quien)

VALIDO

Mtra. Sara Roa Valdez
Presidenta Comité de Reglamentacion.




11.-HOJA DE ACTUALIZACION

FECHA DE ACTUALIZACION

DESCRIPCION DE LA ACTUALIZACION

NOVIEMBRE 2023

APROBACION DE MANUAL DE ORGANIZACION
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