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INTRODUCCION

El presente documento se expide por la atribucion conferida en el articulo 31y 86 de la
Ley Organica Municipal del Estado de México que refiere a las dependencias y entidades
de la administracion publica municipal, que en cada caso acuerde el cabildo a propuesta
del presidente municipal, las que estaran subordinadas a este servidor publico. El servidor
publico titular de las referidas dependencias y entidades de la administracién municipal,
ejercera las funciones propias de su competencia y sera responsable por el ejercicio de
dichas funciones y atribuciones contenidas en la Ley, sus reglamentos interiores,
manuales, acuerdos, circulares y otras disposiciones legales que tiendan a regular el
funcionamiento del Municipio.

Es por ello que este manual de procedimientos, de la Unidad de Informacion, Planeacion,
Programacion y Evaluacion (UIPPE) de Isidro Fabela, que busca establecer una secuencia
|6gica paso a paso a seguir de las actividades de planeacion, programacion y evaluacion de
la gestién publica municipal, asi como la alineacion de los trabajos municipales con la
implementacién de mejores practicas propuestas por la agenda 2030 y los lineamientos
que en ella emanan.

Las actividades desarrolladas de la Unidad de Informacion, Planeacién, Programacion y
Evaluacion (UIPPE), consiste en la generacion de procesos de integracion de informacion
presupuestal, metas, evaluaciones, integracion de informacion, realizacion de documentos
institucionales etc. del municipio. Lo anterior implica la realizacion de actividades
sustanciales que deberan estar estandarizadas para su mejor aprovechamiento para
futuras administraciones.

Los procedimientos quedardn sujetos a una revision anual y/o cuando sea necesario,
efectuada por la persona que encabece la Unidad de Informacion, Planeacion,
Programacion y Evaluacién (UIPPE), quien propondra la actualizacidn y dara el seguimiento
para su respectiva aprobacion.
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MANUAL DE LA UNIDAD DE INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION
Y EVALUACION
(UIPPE)

OBJETIVOS GENERALES

Describir la secuencia de pasos a seguir que se utiliza en la planeacion de politicas publicas;
de los programas de acciones y sus recursos a utilizar para cada area que integra el
municipio; y la evaluacion de metas a través del disefio de indicadores, para que la
Administracion Publica Municipal pueda alcanzar los objetivos trazados al inicio de la
gestion municipal y al afio Fiscal correspondiente y asi poder beneficiar a la mayor parte
de los habitantes.

Realizar los trabajos necesarios para recabar informacion y retroalimentar la plataforma:
Estadistica Municipal 2.0 que se trabaja de la mano con el Instituto de Informacion e
Investigacion Geografica, Estadistica y Catastral del Estado de México (IGECEM), para
realizar base de datos utilizadas como instrumentos en los procesos de planeacion y
programacion.

Av. Constitucion No. 1. Col. Laureles. sidio Fabela. Edo. de Mexico,
C.P. 51480, 1. 8991629192 . hitps: . 'www.isidrofabela.gob.mx
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Las atribuciones conferidas de la Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion y
Evaluacion (UIPPE) se fundamentan en los siguientes ordenamientos juridico-normativos:

1. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

2. Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México.

3. Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios.

4. Ley de Planeacion.

5. Ley del Sistema Nacional de Informacion Estadistica y Geografica.

6. Ley Orgénica Municipal del Estado de México.

7. Reglamento de la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios.

8. Manual para la elaboracién del Plan de Desarrolio Municipal 2022-2024.

9. Manual para la Planeacion, Programacion y Presupuesto de Egresos Municipal

para el Ejercicio Fiscal 2023.
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MISION Y VISION
Misién

La Unidad de Informacién, Planeacién, Programacién y Evaluacion (UIPPE), del municipio
de Isidro Fabela, tiene como misién implementar de manera eficaz y eficiente la
programacion, planeacién de las metas por cada drea presupuestada dentro del municipio
y asi alinearlas en el Plan de Desarrollo Municipal, asi como la planeacién que se lleva del
Presupuesto basado en Resultados (PbRM), el Sistema Municipal de Informacion
Estadistica y Geografica 2.0, y proyectos adyacentes, a través de procedimientos claros,
coherentes, precisos, flexibles, transparentes y eficientes.

Vision

La Unidad de Informacioén, Planeacion, Programacion y Evaluacion (UIPPE), tiene como
propodsito ser una unidad administrativa municipal eficaz y eficiente que contribuya a la
consecucion de los objetivos del Gobierno Municipal para la mejora continua dentro del
municipio, a través de la institucionalizacion de procedimientos basados en la
implementacion de mejores practicas para la gestion piblica en materia de informacion,
planeacion, programacion y evaluacion.
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e Integracion el Sistema de Informacion Estadistica y Geografica Municipal (SIEGM).
e Elaboracion, seguimiento y evaluacion del Plan de Desarrollo Municipal.

» Integracion de los Programas Operativos Anuales mediante el Presupuesto Basado
en Resultados Municipal, asi como realizar su seguimientoy evaluacion.
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PROCEDIMIENTO: INTEGRACION DEL SISTEMA DE INFORMACION
ESTADISTICA Y GEOGRAFICA MUNICIPAL (SIEGM)

OBIJETIVO:

Generar bases de datos con informacion actualizada de cada drea administrativa que
integra el municipio de estadistica, geografica del territorio municipal, volumen de aguas
residuales, registros administrativos entre otros, que apoyen en la planeacidn de politicas
publicas, la elaboracion de programas, el disefio de indicadores para la evaluacion de la
Administracién Publica Municipal, asi como la difusion ante la ciudadania.

ALCANCE:

INTEGRACION la informacién en la plataforma del Sistema Municipal de Informacion
Estadistica y Geografica 2.0, a través de las dreas administrativas que compete con cada
rubro. El procedimiento también contempla las actividades comprendidas desde la
busqueda de informacién en paginas oficiales de dependencias y organismos publicos, en
instancias académicas y organizaciones no gubernamentales con reconocimiento civil.
Para la informacién generada en el dmbito municipal, el procedimiento contempla la
colaboracién de un enlace de cada dependencia y organismo municipal para que
proporcionen los datos de acuerdo al grupo tematico solicitado.

REFERENCIAS:

e Formatos INEGI e IGECEM.
o Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios.
e Ley del Sistema Nacional de Informacion Estadisticay Geografica.

e Reglamento de la Ley de Planeacién del Estado de Meéxico y Municipios.

Av. Constitucion No. 1. Col. Laureles. Isidro Fabela, Edo. de Mexico.
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RESPONSABILIDADES

Es responsabilidad de la Unidad de Informacion, Planeacién, Programacion y Evaluacion
(UIPPE) generar la informacion de ambito municipal en colaboracién de un enlace de cada
dependencia y organismo municipal para que proporcionen los datos de acuerdo al grupo
tematico solicitado y asi poder dar cumplimiento a lo establecido por el Instituto de
Informacién e Investigacion Geografica, Estadistica y Catastral del Estado de México
(IGECEM).

DEFINICIONES

1.- Comité de Planeacion para el Desarrollo Municipal (COPLADEMUN): Organo
encargado de fortalecer vinculos entre los diferentes sectores de la sociedad y los tres
érdenes de gobierno, para la formulacién, ejecucion, seguimientoy evaluacién del Plan de
Desarrollo Municipal.

5.- Cuaderno de Informacién Estadistica y Geografica Municipal: Documento de
publicacién trimestral que contiene datos numeéricos y mapas del dmbito municipal,
ordenados por tematicas, para su difusion y consulta.

3.. Base de datos: Banco de datos almacenados de manera sistemdtica y ordenada de
consulta agil, pueden ser de una sola temdtica o de varias.

4.- IGECEM: Instituto de Informacion Geografica, Estadistica y Cartografica del Estado de
México.

5.- INEGI: Instituto Nacional de Estadistica y Geografia.

Av. Constitucion No. 1. Col. Laureles. Isidro Fabela. Edo. de Mexico.
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INSUMOS

e Solicitud de Informacion por area.
e Llenado de informacion en Plataforma.

RESULTADOS

Generar una base de datos con diferentes temas para la busqueda de informacion de las
diferentes areas que integran el municipio de Isidro Fabela para su futura consulta.

POLITICAS

El Sistema de Informacién Estadistica y Geografica Municipal 2.0 del Municipio de Isidro
Fabela, forma parte de las actividades que desempefa la Unidad de Informacién,
Planeacién, Programacion y Evaluacion (UIPPE). Se concentra informacion de las diferentes
dreas administrativas para consulta de los sectores privados, investigadores, académicos
y ciudadania en general.

e Elaboracién de diagndsticos para la planeacion municipal;
e Diagndsticos de los programas operativos anuales;

e Construccion del disefio de indicadores estratégicos; y

e Documento trimestral que apoye la difusién de informacion relevante del municipio.

Av. Constitucion No. 1. Col. Laureles. Isidro Fabela, Edo. de Mexico.
C.P.51180. T. 899146291.92 / hups:. ' www.isidrofabela.gob.mx

S




ISIDRO
FABELA

Sbgmownt o s 20142 EILA

el S
MEXICO 'MEXICO«

iSeguimos Avanzando!

DESARROLLO
' PROCEDIMIENTO TR i
INTEGRACION EL SISTEMA DE INFORMACION ESTAD‘STICA Y Pagina: 1de 2
GEOGRAFICA MUNICIPAL (SIEGM) Fecha: Noviembre 2023
Area responsable: Unidad de Informacion,
Registros Administrativos Planeacion, Programacion y Evaluacion
_ Descripcion de Act_ividades _
“Paso. sponieble. | @ hawiesd |
01 Titular de la UIPPE Recibir capacitacién para utilizar el Sistema de Informacién
Estadistica y Geografica Municipal 2.0
02 . Recepcion de del usuario, contrasefia y bitdcora de
Titular de la UIPPE entrega.
03 Titular de la UIPPE Clasifica la informacion por carpetastematicas para ser enviados
a las diferentes areas.
04 Areas del Ayuntamiento Recepcion de los diferentes cuadros tematicos para su futura
captura en el sistema.
05 Titular de la UIPPE Establece contacto con el enlace del IGECEM para acordar
informacion requerida.
06 Titular de la UIPPE Solicita mediante oficio la informacion especifica a enlaces
de las dependencias.
07 Areas del Ayuntamiento Compilan la informacién para enviarla a la UIPPE,
08 Titular de la UIPPE Carga la informacion y envia los cuadros al IGECEM.
09 IGECEM. Revisa informacion.
10 Titular de la UIPPE Devuelve informacién para corregirinconsistencias.
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| MEXICO MEXICO«

_ PROCEDIMIENTO e ARR
INTEGRACION EL SISTEMA DE INFORMACION ESTADISTICA Y Pdgina: 2 de 2
GEOGRAFICA MUNICIPAL (SIEGM) Fecha: Noviembre 2023
Area responsable: Unidad de Informacidn,
Registros Administrativos Planeacion, Programacion y Evaluacién
Descripcién de Actividades
11 Areas del Ayuntamiento Realizan las correcciones pertinentes y reenvian la
informacion.
12 Titular de la UIPPE Recibe la informacion para la actualizacion.
13 Titular de la UIPPE Carga la informacion y envia los cuadros al IGECEM.
14 IGECEM Revisa la informacion corregida y da su Vo Bo.
15 Titular de la UIPPE Envia oficio de la captura de informacién via correo
electronico.
16 IGECEM Recibe oficio y envia acuse de recibido por correo
electronico.
17 Titular de la UIPPE Recibe oficio.
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INTEGRACION EL SISTEMA DE INFORMACION ESTADISTICA Y Fecha: Noviembre 2023
GEOGRAFICA MUNICIPAL (SIEGM) Pégina:1 de 3

Area responsable: Unidad de Informacién,
Registros Administrativos Planeacién, Programacion y Evaluacion.

Titular de UIPPE Areas del Ayuntamiento IGECEM

‘ INICIO ’

Recibir capacitacion
para utilizar el Sistema
de Informacién
Estadistica y
Geografica Municipal
2.0

Recepcion de del
usuario, contrasefiay
bitdcora de entrega.

Clasifica la informacidn

por carpetastematicas B

para ser enviados a las
diferentes areas.

Establece contacto con @
el enlace del IGECEM

para acordar
informacion requerida.

Recepcidn de los diferentes
> cuadros tematicos para su
futura captura en el sistema.
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GOBIERNO DEL
ESTADO DE

MEXICO

INTEGRACION EL SISTEMA DE INFORMACION ESTADISTICA Y

GEOGRAFICA MUNICIPAL (SIEG)

Fecha: Noviembre 2023

Pagina:2 de 3

Registros Administrativos

Area

responsable:

Unidad de

Titular de UIPPE

Areas del Ayuntamiento

IGECEM

@

Solicita mediante oficio
la informacién
especifica a enlaces de
fas dependencias.

@

Compilan la informacién

Carga la informacion y
envia los cuadros al
IGFCEM.

para enviarla a la UIPPE.

Devuelve informacidn
para corregir
inconsistencias

h 4

Revisa informacién,

@l

Realizan las correcciones
pertinentes y reenvian la
informacion.

‘

Recibe la informacién
para la actualizacion.
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INTEGRACION EL SISTEMA DE INFORMACION ESTADISTICA Y Fecha: Noviembre 2023

GEOGRAFICA MUNICIPAL (SIEGM) P4gina:3 de 3
Area responsable: Unidad de Informacion,
Registros Administrativos Planeaci6n, Programacion y Evaluacién.
Titular de UIPPE Areas del Ayuntamiento IGECEM

kA 1 Revisa la informacion

envia los cuadros al i
ey »| corregiday dasu Vo Bo.

Envia oficio de la ;

captura de informacion <«

via correo electrdnico !
l Recibe oficio y envia acuse de

> recibido por correo
electronico.

Recibe oficio. -

FIN

MEDICION:
(Cuadros de Informacién Estadistica llenados/ Cuadros de Informacion Estadistica por

llenar)*100
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i Seguimos Avanzando!

Por este medio, hago entrega de la informacion solicitada sobre los
registros administrativos del H. Ayuntamiento de Isidro fabela, contenidos
en el Sistema de Informacién Estadistica Municipal, una vez realizados los
Wtrabajos de recopilacion, revision y captura de los mismos, se validan los
‘datos estadisticos contenidos en el SIE. o |

Responsables de entregar la informacion

Jete de la Unidad de Informaciéon, Planeacion,

Secretario del H. Ayuntamiento Programacion y Evaluacion del H.
Ayuntamiento y!d/Eq’iJivalente

,//

,Z'.r. a.n 1 /:/_: . ”_/ !
quaﬁ firma
i
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PROCEDIMIENTO: ELABORACION, SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL PLAN DE
DESARROLLO MUNICIPAL

OBJETIVO:

Realizar un instrumento de gobierno para la Administracion Publica Municipal alineado
con el Plan de Desarrollo del Estado de México 2017-2023; que incluyan intervenciones
para acelerar el desarrollo a través de politicas publicas emanadas de la participacion
ciudadana y de la agenda de gobierno municipal, para orientar el desarrollo institucional,
social y econdmico del municipio en el periodo constitucional correspondiente, a fin de
generar valor publico en beneficio de la sociedad Fabelense.

ALCANCE

Con base en las disposiciones de la Ley de Planeacién del Estado de México y Municipios,
corresponde a la Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacién (UIPPE)
coordinar los trabajos de integracién y formulacién del Plan de Desarrollo Municipal
(PDM). Para dar cumplimiento a esta responsabilidad institucional, el titular de la UIPPE
realiza la supervision técnica del proceso de integracion y del contenido de los pilares y
ejes transversales apegdndose al Manual para la Elaboracién del Plan de Desarrollo
Municipal 2022-2024, publicada por la Secretarfa de Finanzas de Gobierno del Estado.

En consecuencia, las regidurias, direcciones, Jefaturas y demds dreas administrativas
adscritas al H. Ayuntamiento en sus respectivas competencias, deberan contribuir en la
integracion del Plan de Desarrollo Municipal, ademas el titular de la UIPPE tiene la
responsabilidad de dar seguimiento a la ejecucion del mismo mediante las evaluaciones
periddicas que requiere la Guia Metodoldgica para el Seguimiento y Evaluacion del Plan de
Desarrollo municipal vigente.

El Departamento de la Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacion en
conjunto con la Tesoreria y Administracion Municipal seran los responsables de disefiar la
matriz de corresponsabilidad programatica — administrativa y la matriz de alineacion de
objetivos con la Agenda 2030 respectivamente.

Av. Constitucion No. 1. Col. Laureles. Isidro Fabela. Edo. de Mexico,
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Contendra los programas presupuestales que se ejecutaran de conformidad al Plan de
Desarrollo Municipal, analizar su congruencia y de ser necesario actualizarla cada ejercicio
fiscal y concentrard los objetivos de los Planes Nacional, Estatal y Municipal en
concordancia con los 17 objetivos de desarrollo sostenible de la Agenda 2030. Por otra
parte, el Departamento de la Unidad de Informacién, Planeacién, Programacion y
Evaluacién, brindara el seguimiento de los objetivos, del cumplimiento de las lineas de
accion, asi como de la evaluacion de indicadores.

El procedimiento contempla la integracion del Plan de Desarrollo Municipal (PDM) que
incluye la instalacion del Comité de Planeacion para el Desarrollo Municipal
(COPLADEMUN) y la publicacién del documento, hasta el seguimiento y evaluacion que
comprende los reportes trimestrales y la elaboracién de los Informes de Gobierno y de
Ejecucion.

Para la integracion y seguimiento del Plan de Desarrollo Municipal (PDM), el procedimiento
contempla la colaboracién de un enlace de cada dependencia y organismo municipal para
que proporcionen los datos de acuerdo al grupo tematico solicitado.

REFERENCIAS

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

e Ley Orgénica Municipal del Estado de México

e Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios.

e Reglamento de la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios.

e Manual para la elaboracién del Plan de Desarrollo Municipal 2022-2024, emitido
por la Secretarfa de Finanzas del Gobierno del Estado de México.

o Guia Metodoldgica para el Seguimiento y Evaluacién del Plan de Desarrollo
Municipal 2022— 2024.

e Metodologia para la construccién y operacion del Sistema de Evaluacion de la
Gestion Municipal (SEGEMUN).

Av. Constitucion No. 1. Col. Laureles. Isidro Fabela. Edo. de Mexico.
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RESPONSABILIDADES

La responsabilidad que conlleva a cada area administrativa para la integracion de
informacién por pilares y ejes transversales de acuerdo a su programacion anual de
actividades desarrolladas durante el trienio deberdn estar contenidas dentro de la
estructura del Plan de Desarrollo Municipal (PDM), y deberan alcanzar los objetivos de
desarrollo sostenible.

La integracidn, formulacién, seguimiento y evaluacion del Plan de Desarrollo Municipal, es
de la Unidad de Informacion, Planeacién, Programacion y Evaluacién (UIPPE), que ayudara
a dar un seguimiento al cumplimiento a las actividades programadas y asi cumplir con las
politicas publicas orientadas a la poblacién en general que se incluiran en el PDM, asi como
mantenerlo informados sobre los avances en su integracion y seguimiento de igual forma
dar seguimiento a los proyectos de alto impacto en reuniones de gabinete.

El titular de la Unidad de Informacién, Planeacion, Programacion y Evaluacién (UIPPE),
debera coordinar los trabajos técnicos de integracion y formulacién de politicas publicas
con base a la metodologia establecida, explicando en el seno de las sesiones del
COPLADEMUN las propuestas generadas.

DEFINICIONES

COPLADEMUN: Comité de Planeacion para el Desarrollo Municipal.

FODA: Herramienta de andlisis para realizar diagnésticos de planeacion y programacion
que metodoldgicamente enlista las fortalezas, oportunidades, debilidades y amenazas de
un tema, para posteriormente relacionarlos y plantear objetivos y estrategias.

informe Anual de Ejecucién: Documento que forma parte de la Cuenta Publica y que
contiene la evaluacién anual de los alcances obtenidos en el desarrollo de los programas y
proyectos contenidos en el Plan de Desarrollo Municipal.

Informe de Gobierno: Documento con el cual el Presidente Municipal da cuenta ante el
Cabildo sobre el estado que guarda la administracion publica.

i
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Planeacion Estratégica: Proceso que orienta a las dependencias, organismos, entidades
publicas y unidades administrativas del gobierno municipal para establecer su mision,
definir sus propdsitos y elegir las estrategias para la consecucion de objetivos.

Sistema de Planeacién Democratica para el Desarrollo del Estado de México vy
Municipios: Conjunto articulado de procesos, planes, programas, proyectos, acciones e
instrumentos de caracter social, politico, econémico, ambiental, legal y técnico, asi como
de mecanismos de concertacion, coordinacion y cooperacién entre los tres ordenes de
gobierno, grupos y organizaciones sociales y privados, que se interrelacionan entre si, para
ejecutar acciones de planeacion para el desarrollo integral del Estado y municipios.

INSUMOS:

e PbRM-01a: Programa Anual Dimension Administrativa del Gasto.

e PbRM-01b: Programa Anual Descripcion del programa presupuestario.

e PbRM-01c: Programa Anual de Metas de actividad por Proyecto.

e PbRM-0Ole: Matriz de Indicadores para Resultados por Programa Presupuestario y
Dependencia General,

e PbRM-02a: Calendarizacion de Metas de actividad por Proyecto.

POLITICAS

El Presupuesto basado en Resultados Municipal (PbRM), se integra de los Programas
Operativos Anuales (POA) de cada Dependencia municipal, que contienen los proyectos
que deben ejecutarse durante el ejercicio fiscal, siendo de caracter obligatorio para todos
los servidores publicos, apegar el ejercicio de sus recursos asi como sus acciones y
actividades a lo establecido en dicho documento.

La Unidad de Informacién, Planeacién, Programacion y Evaluacion (UIPPE), debera
garantizar reportes trimestrales por dependencia del avance en la ejecucion de cada POA,
debiendo informar a la Contraloria Municipal cualquier retraso o inconsistencia de
informacion.

Y
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La elaboracién de los POA debera realizarse de conformidad a la metodologia establecida
por la técnica del Presupuesto Basado en Resultados, que se encuentra sefalada en la Ley
General de Contabilidad Gubernamental y que para el caso del Estado de México, la

Secretaria de Finanzas del Gobierno de la Entidad expide el Manual de Planeacion,
Programacidn y Presupuestacion Municipal para cada ejercicio fiscal. La Metodologia del
Marco Logico es la sefialada por la Ley y el manual antes mencionados, mediante la cual se
elabora la Matriz de Indicadores de Resultados (MIR), que permitira definir los elementos
los indicadores y metas a medir y ser evaluados.

La Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacion (UIPPE), funge como
el drea especializada para:

e Coadyuvar con la Tesoreria Municipal en la integracion del Presupuesto basado en
Resultados.

e Asesorar y capacitar a los enlaces municipales para la elaboracion de Metodologia
del Marco Légico y la Matriz de Indicadores de Resultados.

e Implantar un sistema de evaluacion y seguimiento que permita medir el
desempefio de la Administracion Publica Municipal e informar el comportamiento
de los principales indicadores definidos en los Programas Operativos Anuales.

e INTEGRACION en coordinacién con las dependencias y organismos de la
Administracion Publica Municipal, el informe anual de ejecucion del Plan de
Desarrollo Municipal asi como el informe de gobierno que anualmente rinde el
Presidente Municipal.

e Verificar, en coordinacién con la Contraloria Interna, que la asignacion y ejercicio
de los recursos se lleve a cabo en alcance de los objetivos, metas y prioridades
establecidas en el Plan de Desarrollo Municipal vigente.

Av. Constitucion No. 1. Col. Laureles. Isidro Fabela. Edo. de Mexico.
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DESARROLLO
ELABORACION, SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL PLAN DE  Pagina: 1 de 10
DESARROLLO MUNICIPAL Fecha: Noviembre 2023
Registros Administrativos Area responsable: Unidad de Informacion,
Planeacion, Programacién y Evaluacion
- __Descripcion de Actividades
“Paso | Respon L e
01 Titular de la UIPPE Recibe el cargo el primero de Enero del primer afio de
gestion del periodo de Gobierno.
02 Titular de la UIPPE Solicita designacion de enlaces institucionales.
03 Titular de la UIPPE Realiza propuesta de integracion del COPLADEMUN.
04 Titular de la UIPPE Acuerda con la C. Presidenta Municipal laintegracion del
COPLADEMUN.
05 Titular de la UIPPE Realiza Plan de Trabajo para la elaboraciéndel PDM.
06 Titular de la UIPPE Invita a COPLADEM, representantes de sectores y
miembros edilicios a formar partede COPLADEMUN
07 Titular de la UIPPE Convoca a sesion de instalacion
08 Titular de la UIPPE Presenta ante el COPLADE!‘V'IUN el Plan deTrabajo para la
elaboracion de PDM
09 Titular de la UIPPE. Realiza propuesta de convocatoria para laparticipacion social
en el proceso de formulacion del PDM.
10 Titular de la UIPPE Compila la informacién estadistica y geogréfjca de fuentes
externas.

Av. Constitucion No. 1. Col. Laureles. Isidro Fabela, Edo. de México,
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ELABORACION, SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL PLAN DE  [Pagina: 2 de 10
DESARROLLO MUNICIPAL Fecha: Noviembre 2023
Area responsable: Unidad de Informacion,
Registros Administrativos Planeacion, Programacion y Evaluacion
7 I Descripcion de Actividades
1 Titular de la UIPPE Designan responsables por pilar o eje para la integracion
del PDM.
12 Titular de la UIPPE Acuerda con Presidente Municipal los mecanismos de
participacion social para formulacién del PDM.
13 Titular de la UIPPE Coordina la difusién de la convocatoria parala participacion
social en el proceso de formulacion del PDM.
14 Titular de la UIPPE Establece contacto con los enlaces institucionales designados y|
presentaequipo de trabajo.
15 Titular de la UIPPE Capacita a enlaces institucionales.
16 Titular de la UIPPE Solicita informacion estadistica generada enel interior de
las dependencias y organismos municipales.
17 Titular de la UIPPE Capta la demanda y propuestas surgidas dela convocatoria, las
dependencias y del COPLADEMUN.
18 Titular de la UIPPE Clasifica y envia demanda y propuestas aresponsables de
pilares y ejes del PDM.
Analiza demandas y propuestas e integrapor rubros
19 Titular de la UIPPE establecidos en convocatoria.

Av. Constitucion No. 1. Col. Laureles. Isidro Fabela, Edo. de Mexico.
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ELABORACION, SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL PLAN DE  Pagina: 3 de 10
DESARROLLO MUNICIPAL Fecha: Noviembre 2023
Area responsable: Unidad de Informacion,
Registros Administrativos Planeacion, Programacion y Evaluacion
_ Descripcion de Actividades
Titul
o L Elabora diagnésticos por rubros.
21 Titular de la UIPPE Presenta diagndsticos y sugerencias al Titular de la UIPPE.
22 Titular de la UIPPE Acuerda con Presidente y Titulares deGabinete los proyectos
de alto impacto.
23 Titular de la UIPPE Entregan cartera de proyectos de altoimpacto a Titular de la
UIPPE.
24 Titular de la UIPPE Ubica los proyectos de alto impacto en elpilar o eje
correspondiente del PDM.
25 Titular de la UIPPE Revisa organigramas autorizados de las dependencias.
26 Titular de la UIPPE Define las claves de Dependencias Generales y Auxiliares de
conformidad aGaceta de Gobierno
27 Titular de la UIPPE Entrega propuesta de claves auxiliares a Jefe de
departamento de Planeacion y Evaluacion para incluirlas
en la propuestaprogramatica presupuestal.
28 Titular de la UIPPE Integra propuesta de alineacion programatica-presupuestal del
PDM.
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ELABORAcmN SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL PLANDE  Pagina: 4 de 10
DESARROLLO MUNICIPAL Fecha: Noviembre 2023
Area responsable: Unidad de Informacién,
Registros Administrativos Planeacion, Programacion y Evaluacion |
___Descripcién de Actividades . i
29 Titular de la UIPPE Presenta propuesta de alineacion programatica-
presupuestal a enlaces institucionales.
30 Titular de la UIPPE Integra propuesta de indicadores estratégicos y de gestion
del PDM.
31 Titular de la UIPPE Presenta propuesta de indicadores aenlaces institucionales.
32 Titular de 1a UIPPE Coordina integracion de primera versién deldocumento del
PDM.
33 Titular de la UIPPE Presenta a miembros del COPLADEMUNUversion preliminar del
Plan de Desarrollo Municipal.
34 Titular de la UIPPE Coordina integracion de version final parapresentarse ante
cabildo.
35 Titular de la UIPPE Envia versién para que sea publicada en
Gaceta Municipal.
) Coordina difusion al interior de la administracion publica
a8 Titetaraea HiRFe municipal de la version aprobada y publicada del PDM.
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ELABORACION, SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL PLAN DE | Fecha: .N.oviembre 2023

DESARROLLO MUNICIPAL Pagina: 5 de 10
Area responsable: Unidad de Informacion,
PDM Planeacion, Programacion y Evaluacion
Titular de UIPPE

o
Q

Recibe el cargo el primero de Enero del primer

afio de gestion del periodo de Gobierno. l
@ Solicita designacion de
enlaces institucionales.
Realiza propuesta de integracion del
COPLADEMUN. @

A
Recepcion de los diferentes

cuadros tematicos para su
futura captura en el sistema.

r
_ Realiza Plan de Trabajo para la elaboracién del PDM.

, 9

Invita a COPLADEM, representantes de sectaresy
miembros edilicios a formar parte de COPLADEMUN

Av. Constitucion No. 1, Col. Laureles. Isidro Fabela. Edo. de Mexico,
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ELABORACION SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL PLAN DE Fecha: Noviembre 2023

DESARROLLO MUNICIPAL Pagina: 6 de 10
Area responsable: Unidad de Informacion,
PDM Planeacién, Programacion y Evaluacion
Titular de UIPPE

Convoca a sesion de
instalacién

r

Presenta ante el COPLADEMUN el Plan
de Trabajo para la elaboracion de PDM

Realiza propuesta de convocatoria
para la participacion social en el
proceso de formulacion del PDM

v

Y

Compila la informacién estadisticay ___,I
geografica de fuentes externas

o

Acuerda con Presidente Municipal los

mecanismos de participacion social
para formulacion del PDM. l

A

Designan responsables por
pilar o eje para la integracion
del PDM.

Coordina la difusién de la convocatoria
para la participacion social en el
proceso de formulacién del PDM.
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ELABORACION, SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL PLAN DE | Fecha: Noviembre 2023

Area responsable: Unidad de Informacion,
PDM Planeacién, Programacion y Evaluacién
Titular de UIPPE

Establece contacto con los enlaces
i institucionales designados y

presenta equipo de trabajo

Capacita a enlaces
institucionales

Solicita informacién estadistica
generada en el interior de las

dependencias y organismos
@ municipales

Capta la demanda y |
propuestas surgidasde la  |g
convocatoria, las
dependencias y del

COPLADEMUN °

\J

Recibe oficio. Clasifica y envia
demanda y propuestas a
responsables de pilares y ejes del
PDM

v

=)
I

Analiza demandas y propuestas
e integra por rubros
establecidos en convocatoria.
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DESARROLLO MUNICIPAL Pagina:8 de 10
' Area responsable: Unidad de Informacion,
PDM Planeacién, Programacion y Evaluacion
Titular de UIPPE
T O,
i N
Elabora diagndsticos por . Presenta diagnésticos y
rubros - sugerencias al Titular de la UIPPE

Entregan cartera de proyectos de
alto impacto a Titular de la UIPPE

Titulares de Gabinete los
proyectos de alto impacto

O

Ubica los proyectos de alto
impacto en el pilar o eje
correspondiente del PDM

ki l
Define las claves de Dependencias

Generales y Auxiliares de conformidad >
a Gaceta de Gobierno

Acuerda con Presidente y ;
g

Revisa organigramas
autorizados de las
Dependencias

Entrega propuesta de claves
auxiliares a Jefe de departamento
de Planeacian y Evaluacion para
incluirlas en la propuesta
programatica presupuestal.
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Area responsable: Unidad de Informacion,
PDM Planeacioén, Programacion y Evaluacion

° Integra propuesta de alineacion
i programdtica-presupuestal del

Titular de UIPPE

PDM

Presenta propuesta de alineacion
programatica-presupuestal a
enlaces institucionales

Integra propuesta de indicadores
estratégicos y de gestion del PDM.

v

P | S

Ubica los proyectos de alto . o
impacte en el pilar o eje > Coor Il'.la integracion de primera
correspondiente del PDM version del documento del
PDM.
. l
Presenta a miembros del :
COPLADEMUN version preliminar del > Coordina integracion de version
Plan de Desarrollo Municipal. final para presentarse ante
cabildo.
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Area responsable: Unidad de Informacion,
PDM Planeacion, Programacién y Evaluacién

Envia versidn para que sea
l publicada en Gaceta Municipal.

Coordina difusion al interior de I3
administracion publica municipal de
la version aprobada y publicada del

PDM.

FIN

Titular de UIPPE
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[Objetiva dal Programa presupuestarto:
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considerando (as fases del registro conlable-presupuestal y ol correspondients proceso de rendicdn de cuentas, adicionalmente ncluys los procedimientios de planesacion y evaluacion de los

Pianes de Desarrollo Municipal, los programas regionales y sectoriales que do él daerivan.

=
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tacion de la mmil y pbron’s.
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PROCEDIMIENTO: INTEGRACION DE LOS PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES
MEDIANTE EL PRESUPUESTO BASADO EN RESULTADOS MUNICIPAL, ASI
COMO REALIZAR SU SEGUIMIENTO Y EVALUACION.

OBIETIVO

Promover en la Administracion Publica Municipal la evaluacion del desempefio como una
politica publica permanente que permita mejorar el proceso de programacion y
presupuestacion municipal, que fortalezca las capacidades institucionales de las areas y
dependencias de la administracion publica municipal y que se constituya como una fuente
clave para la rendicion de cuentas.

Este proceso permitird también concretar las estrategias y lineas de accién planteadas en
el Plan de Desarrollo Municipal (PDM), ordenando sus acciones de manera cronolégica en
el afio y vinculdndolas al ejercicio del presupuesto asignado, que debe permitir una
orientacion basada en resultados, para lo cual se establecen metas con indicadores a las
que se da seguimiento y su cumplimiento es evaluado de manera periddica.

ALCANCE

Corresponde a la Unidad de Informacién, Planeacion, Programacion y Evaluacién (UIPPE),
coadyuvar con las dependencias de la Administracién Publica Municipal la integracion de
metas fisicas y en la generacién y asignacion de claves programaticas; ademas en
coordinacion con la Tesoreria Municipal realizar el seguimiento financiero del presupuesto
por programas de la Administracién en concordancia con la estrategia contenida en el
PDM; verificando que las acciones y la asignacién de recursos guarden relacion con los
objetivos, metas y prioridades al construir un Sistema de Evaluacion de la Gestion
Municipal (SEGEMUN), utilizando la Metodologia del Marco Légico (MML) y construyendo
una Matriz de Indicadores de Resultados (MIR) de conformidad a lo establecido por la Ley
General de Contabilidad Gubernamental (LGCG) y la Metodologia para la Construccién y
Operacion del Sistema de Evaluacion de la Gestion Municipal (SEGEMUN).

Av. Constitucion No. 1, Col. Laureles. Isidro Fabela, Edo. de Meéxico.
C.P. 51180, 1. 8991629192 . hups:." www.isidrofabela.gob.my
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Desde el ambito de sus competencias deben contribuir en la asesoria y capacitacién para
la elaboracion de los programas operativos anuales de las Dependencias que conforman la

Administracién Publica Municipal, lo anterior mediante el sistema de Presupuesto basado
en Resultados (PbR).

La evaluacion trimestral que se realice a los programas presupuestales deberd
retroalimentar los procesos de planeacion y programacién, ademas de aportar
informacion para la integracion de los informes de gobierno y de ejecucion del plan, éste
dltimo se integra como anexo a la cuenta publica que se entrega al Organo Superior de
Fiscalizacion del Estado de México (OSFEM).

Las acciones van desde la asignacion de claves de dependencias generalesy auxiliares asi
como las programaticas presupuestales de los programas y proyectos a ejecutarse en el
ejercicio fiscal correspondiente, con la correspondiente asesoria y capacitacion de enlaces,
adicionalmente se realizara el seguimiento trimestral y con su respectiva evaluacion de
avances.

Para la integracion y seguimiento de los Programas Operativos Anuales (POA), el
procedimiento contempla la colaboracién de un enlace de cada dependencia y organismo |
municipal para que proporcionen los datos de acuerdo al programa presupuestal ‘
ejecutado.

\

Referencias

» Ley General de Contabilidad Gubernamental.

o Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios.

. Codigo Financiero del Estado de México y Municipios.

s Reglamento de la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios.

. Manual para la Planeacién, Programacion y Presupuestacion Municipal para el

Ejercicio Fiscal 2024.

|
° Metodologia para la construccion y operacion del Sistema de Evaluacion de la |
Gestion Municipal (SEGEMUN). |
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Responsabilidades

Las responsabilidades y autoridades del personal que colabora en la asesoria y capacitacion
para la integracion y elaboracion de los Programas Operativos Anuales; asi como
encargados de realizar trimestralmente el seguimiento y evaluacion de los avances fisicos
y financieros de los indicadores y metas establecidos al inicio del ejercicio fiscal.

La asesoria y capacitacion para la integracion y elaboracion de los Programas Operativos
Anuales; asi como el seguimiento y evaluacion de esto, forman parte de las actividades
atribuidas a la Unidad de Informacidn, Planeacion, Programacion y Evaluacion (UIPPE) del
Municipio de Isidro Fabela que estan contenidas en la Ley de Planeacion del Estado de
México y Municipios asi como en el Codigo Financiero del Estado de México y Municipios.

Es responsabilidad del Titular de la UIPPE coordinarse con las dependencias de la
administracion publica municipal sobre la orientacion que deberan tener los programas
operativos que se incluirdn en el presupuesto municipal, asi como mantener informado al
Cabildo sobre las evaluaciones de seguimiento.

El departamento de la Unidad de Informacidn, Planeacion, Programacion y Evaluacion
(UIPPE), verificara que en cada ejercicio fiscal la estructura programatica-presupuestal
atienda lo establecido en el Plan de Desarrollo Municipal, ademas de realizar el
seguimiento del avance de metas fisicas y financieras.

El procedimiento contempla las actividades comprendidas desde la elaboracion de
diagndsticos utilizando la Metodologia del Marco Légico (MML) y disefiando la Matriz de
Indicadores de Resultados (MIR) para la formulacion de los programas anuales del
Presupuesto basado en Resultados Municipal (PbRM), hasta la implementacion del
Sistema de Evaluacion del Desempefio (SED), que comprende los reportes trimestrales que
sirven de aporte para las elaboracion de los Informes de Gobierno y de Ejecucion.

El Titular de la UIPPE es el responsable del seguimiento a la congruencia entre el ejercicio
del gasto con las metas fisicas definidas para cada proyecto. También es el responsable de
coordinarse con personal de la Tesoreria Municipal para los efectos pertinentes.

GOBIERNO DEL 3 0
s Pueco
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Definiciones

Indicador: Dimension utilizada para medir o comparar los resultados efectivamente
obtenidos en la ejecucidon de un programa, proyecto o actividad. Pueden definirse en
indicadores estratégicos, de proyectos, de gestion y de calidad en el servicio.

indicador Estratégico: Pardmetro cualitativo y/o cuantitativo que define los aspectos
relevantes sobre los cuales se lleva a cabo la evaluacidn, sirve para medir el grado de
cumplimiento de los objetivos planteados en términos de eficiencia, eficacia y calidad; para
coadyuvar a la toma de decisiones y para corregir o fortalecer las estrategias y la
orientacion de los recursos.

Indicador de Gestion: Instrumento que permite medir el cumplimiento de los objetivos
institucionales y vincular los resultados con la satisfaccion de las demandas sociales, en el
ambito de las atribuciones de las dependencias generales y auxiliares de la administracion
municipal, pueden ser administrativos, operativos o de servicios.

Matriz de Indicadores de Resultados (MIR): Matriz de Indicadores de Resultados, es la
herramienta para definir y establecer los indicadores que permitiran evaluar la planeacion
y programacion de acciones de la administracion.

Metodologia del Marco Légico (MML): Metodologia del Marco Légico, herramienta de
analisis para realizar diagnosticos de planeacidon y programacion que implica utilizar la
técnica de elaboracion de arboles de problemas y de objetivos, que sirve de base para la
construccion de la Matriz de Indicadores de Resultados.

Planeacion Estratégica: Proceso que orienta a las dependencias, organismos, entidades
publicas y unidades administrativas del gobierno municipal para establecer su mision,
definir sus propdsitos y elegir las estrategias para la consecucion de objetivos.

Sistema de Evaluacidn de la Gestiéon Municipal (SEGEMUN): Instrumento de la planeacion
estratégica que nos permite evaluar el desempefio de las diferentes areas que integran la
Administracion Publica Municipal, con base en un sistema de indicadores orientados a
medir el logro de resultados y el cumplimiento de los objetivos definidos en los planes de
desarrollo municipal.

Av. Constitucion No. 1, Col. Laureles. Isidio Fabela, Edo. de Mexico.
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INSUMOS:
e Formatos PbRM’s 08c y 08b

RESULTADOS:
Evaluar los programas presupuestarios alineados al Plan de Desarrollo
Municipal.
POLITICAS

Los Programas Operativos Anuales contienen los proyectos que se ejecutaran en el
ejercicio fiscal, siendo de cardcter obligatorio para todos los servidores ptblicos apegar sus
acciones y actividades asi como los recursos asignados a la operatividad programada en
dicho documento.

La Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacion (UIPPE) debera
garantizar reportes trimestrales por dependencia del avance en la ejecucién de los
programas y sus proyectos, debiendo informar a la Contraloria Municipal cualquier retraso,
omision o inconsistencia de informacion.

Todas las dependencias y organismos de la Administraciéon Publica Municipal deberan
alinear sus programas y proyectos al Plan de Desarrollo Municipal de Isidro Fabela para el
periodo 2022-2024, asi como proporcionar a la Unidad de Informacion, Planeacion,
Programacion y Evaluacion (UIPPE) la informacion que ésta le requiera para la integracion
y seguimiento.

La Unidad de Informacion, Planeacidn, Programacion y Evaluacion (UIPPE) funge como el
area especializada, que desempeiiara la operatividad de integracion y seguimiento de los
Programas Operativos Anuales proporcionando la asesoria y acompafiamiento para:

I Implementar la Metodologia del Marco Légico y elaborar la Matriz de
Indicadores de Resultados.
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. Fortalecer el sistema de evaluacion y seguimiento que permita medir el
desempeifio de la Administracion Plblica Municipal e informar el
comportamiento de los principales indicadores definidos en las matrices de
indicadores del Presupuesto basado en Resultados Municipal (PbRM).

il.  Elaborar trimestralmente el seguimiento de metas fisicas y financieras
mediante los formatos de seguimiento de PbRM.

IV. Aportar el analisis de los avances y resultados de metas fisicas y financieras de
los programas operativos anuales de la Administracion Publica Municipal, para
su integracion en el informe anual de ejecucion del Plan de Desarrollo
Municipal, el informe de gobierno que anualmente rinde el Presidente
Municipal y en el anexo de la cuenta publica.

V. Verificar, en coordinacion con la Contraloria Interna, que la asignacion y
ejercicio de los recursos se lleve a cabo en alcance de los objetivos, metas y
prioridades establecidas en los programas anuales y sus proyectos.

Av. Constitucion No. 1. Col. Laureles. Isidro Fabela, Edo. de Mexico.
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Procedimiento ' UIPPE
INTEGRACION los Programas Operativos Anuales mediante el  Pagina: 1de 9
Presupuesto Basado en Resultados Municipal asi como el Fecha: Noviembre 2023
seguimiento y la evaluacion
Area responsable: Unidad de Informacion,
PbRM Planeacion, Programacién y Evaluacién
_ Descripcién de Actividades
01 Titular de la UIPPE Consulta estructura programdtica publicada en Gaceta de
Gobierno.
02 #as .
Titular de la UIPPE Integra estructura programatica de conformidad al PDM
03 Titular de la UIPPE Entrega a Tesoreria y Administracion la estructura
programatica que operara en el ejercicio fiscal alineada al
PDM.
04 Tesoreria y Administracion Revisa estructura programatica municipal.
05 Titular de la UIPPE Envia estructura programatica corresponde a cada
dependencia.
06 Titular de la UIPPE Solicita copia de los techos presupuestarios de cada
dependencia a Tesorera y Administracion.
07 Tesoreria y Administracion Envia techos presupuestarios a la UIPPE.
08 Titular de la UIPPE Acuerda con area'de presupuestacion fechas de
integracion de formatos PbRM.
09 Areas del H. Ayuntamiento Compilan informacion de formatos.
Convoca a curso de capacitacion para integrar acciones del
10 Titular de la UIPPE PbRM.

Av. Constitucion No. 1. Col. Laureles. Isidro Fabela, Edo. de Mexico.
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INTEGRACION los Programas Operativos Anuales mediante el  [Pagina: 2 de 9
Presupuesto Basado en Resultados Municipal asi como el Fecha: Noviembre 2023
seguimiento y la evaluacién
Area responsable: Unidad de Informacidn,
PbRM Planeacion, Programacion y Evaluacion
n— ____________Descripcion de Actividades
1 Titular de la UIPPE Coordina integracién de contenidos y organizacién del
curso.
' Informa a enlaces de la fechas de entrega de formatos y de
12 Titular de la UIPPE los horarios y dias de asesoria.
13 Titular de la UIPPE Asesora y acompaiia en elaboracion de las MIR y fichas de
indicadores.
14 Titular de la UIPPE Asesora y acompafia en la congruenciaentre metas fisicas y
presupuesto.
15 Titular de la UIPPE Integra informacion de formatos PbRM por cada dependencia
y programa presupuestal.
16 Titular de la UIPPE Revisa, clasifica y analiza informacién deindicadores.
17 Titular de la UIPPE Alinea metas fisicas con indicadores degestién.
18 Titular de 1a UIPPE Revisa si las metas fisicas son congruentes con
presupuesto.
19 Titular de la UIPPE. Envia formatos PbRM a la Tesoreria conindicadores y metas
fisicas.
Solicita reportes trimestrales de los POA’s en los formatos PbRM
20 Titular de la UIPPE correspondientes.

Av. Constitucion No. 1, Col. Laureles. kidro Fabela, Edo. de Mexico.
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_ Procedimiante : . T
INTEGRACION los Programas Operativos Anuales mediante el Pégma 3de9
Presupuesto Basado en Resultados Municipal asi como el Fecha: Noviembre 2023
seguimiento y la evaluacion

PbRM

Area responsable: Unidad de Informacion,
Planeacidn, Programacion y Evaluacion

_Descripcion de Art_:tiv_llgi_a_des: _

21

22

23

24

25

26

27

28

Titular de la UIPPE

Titular de la UIPPE

Titular de la UIPPE

Titular de la UIPPE

Titular de la UIPPE

Titular de la UIPPE

Titular de la UIPPE

Titular de la UIPPE

Recibe informacion y analiza avance de metas por programay
proyecto.

Analiza fichas de seguimiento de indicadores por programay
proyecto.

Concilia metas fisicas con indicadores.

Revisa avance financiero trimestral porprograma.

Compara avance de ejercicio de gasto conel de metas.

Congcilia avance fisico con el financiero.

Realiza el analisis fisico-financiero de los programas.

Elabora documento de evaluacién de resultados.
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DIAGRAMA DE Fi.m UIPPE

INTEGRACION los Programas Operativos Anuales mediante el | Fecha: Noviembre 2023
Presupuesto Basad? e.n Resultados Munjlclpal asi como el Pagina:4 de 9
seguimiento y la evaluacion.

Area responsable: Unidad de Informacion,
PbRM Planeacion, Programacion y Evaluacion

Titular de UIPPE Tesoreria y Administracion Areas del H. Ayuntamiento

INICIO

o

Consulta estructura
programatica publicada

An (Gareta de Gohiernn

H

A

Integra estructura
programatica de
conformidad al PDM

Entrega a Tesorerfay @

Administracion la ol
estructura programatica
que operara en el
ejercicio fiscal alineada

al PDM. v

HY

Revisa estructura
programatica municipal.

Envia estructura
programatica corresponde
a cada dependencia.

Av. Constitucion No. 1, Col. Laureles, Isidro Fabela, Edo. de Mexico,
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INTEGRACION los Programas Operativos Anuales mediante el
Presupuesto Basado en Resuiltados Municipal asi como el
seguimiento y la evaluacion.

Fecha: Noviembre 2023

Pagina:5 de 9

Area responsable: Unidad de Informacion,

Solicita copia de los
techos presupuestarios
de cada dependencia a

Q

Tesorera y
Administracion.

i

Envia techos
presupuestarios a la

Acuerda con drea de
presupuestacion fechas

UIPPE.

PbRM Planeacioén, Programacion y Evaluacion
Titular de UIPPE Tesoreria y Administracion Areas del H. Ayuntamiento
|

de integracion de
formatos PbRM.

v

Compilan informacion de
formatos.

Q|

Convoca a curso de
capacitacion para integrar
acciones del PbRM,

Coordina integracian de
contenidos y organizacion
del curso.
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seguimiento y la evaluacion.

INTEGRACION los Programas Operativos Anuales mediante el
Presupuesto Basado en Resultados Municipal asi como el

Fecha: Noviembre 2023
Pagina: 6 de 9

PbRM

Area responsable: Unidad de Informacion,
Planeacién, Programacion y Evaluacion

Titular de UIPPE

Tesoreria y Administracion Areas del H. Ayuntamiento

Informa a enlaces de la
fechas de entrega de
formatos y de los
horarios y dias de

asesoria.

S

Asesora y acompafia en
elaboracion de las MiIR y
fichas de indicadores.

y —

Asesora y acompafia en la
congruencia entre metas
fisicas y presupuesto.

Integra informacién de
formatos PbRM por cada
dependencia y programa

presupuestal.
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Fecha: Noviembre 2023
Pagina: 7 de 9

INTEGRACION los Programas Operativos Anuales mediante el
Presupuesto Basado en Resultados Municipal asi como el
seguimiento y la evaluacién.

Area responsable: Unidad de Informacion,
PbRM Planeacion, Programacion y Evaluacion

Titular de UIPPE

Revisa, clasifica y analiza
informacion de
indicadores.

&

Alinea metas fisicas con
indicadores de gestion.

Tesoreria y Administracion Areas del H. Ayuntamiento

Revisa si las metas fisicas
s0n congruentes con
presupuesto.

Envia formatos PbRM a la
Tesoreria con indicadores y
metas fisicas.

Av. Constitucion No. 1, Col. Laureles. Isidro Fabela, Edo. de México,
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GOBIERNO DEL ;3 ESTACO L
5 Busicor

seguimiento y la evaluacion.

INTEGRACION los Programas Operativos Anuales mediante el | Fecha: Noviembre 2023
Presupuesto Basado en Resultados Municipal asi como el

Péagina: 8 de 9

Area responsable: Unidad de Informacion,
PbRM Planeacion, Programacion y Evaluacion

TS TS UPPE Tesoreria y Administracion

Areas del H. Ayuntamiento

Solicita reportes
trimestrales de los POA’s
en los formatos PbRM
correspondientes.

P

Recibe informacion y
analiza avance de metas
por programa y
proyecto.

&

Analiza fichas de
seguimiento de
indicadores por programa
v brovecto.

&

Concilia metas fisicas con
indicadores.

4
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DIAGRAMADEFLUJO

seguimiento y la evaluacion.

INTEGRACION los Programas Operativos Anuales mediante el Fecha: Noviembre 2023
Presupuesto Basado en Resultados Municipal asi como el

Pagina: 9 de 9

Area responsable: Unidad de Informacion,

Revisa avance financiero
trimestral por programa.

©

A

Compara avance de ejercicio
de gasto con el de metas.

0

v

Concilia avance fisico con el
financiero.

©

A

Realiza el andlisis fisico-
financiero de los programas.

:©

Elabora documento de
evaluacion de resultados.

FIN

PbRM Planeacioén, Programacion y Evaluacion
Titular de UIPPE Tesoreria y Administracién Areas del H. Ayuntamiento
ke
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TEMA DE DESARROLLO: ‘
PROGRAMA PRE SUPUT STARIO!
PROYLCTO
OBJETIVO DEL PROGRAMA PRESUPUESTARIO!
DEPENDENCIA GENERAL:
DEFPEMNDENCIA AUXILIAK
ESTRUMCTURA DFEL INDRCADOR
HOMBRE DEL INDIC ADOR:
FORPMULA DE CALCULO
INTERPRETACION:
DIMEM SION QUE ATIENDE: FRECUENCIA DE MEDICHON:
FACTOR DE COMPARACION: TIPO DE INDIC ADOR:
DE SCRIPCION DEL FACTOR DE COMPARACION:
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FECHA DE ACTUALIZACION DESCRIPCION DE LA ACTUALIZACION
Enero 2021 Emisiéon del documento
Octubre 2021 Se actualizo el manual de procedimientos de acuerdo a la estructura

organizacional realizadas por esta unidad administrativa.

Mayo 2022

Actualizacion por modificacion a leyes y actividades.

Mayo 2023

Actualizacion por leyes.

Noviembre 2023

Actualizacion por leyes.
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DIRECTORIO

LIC. ASTRID ANITA DAVILA ORDONEZ
PRESIDENTA MUNICIPAL DE ISIDRO FABELA

MTRA. SARA ROA VALDEZ
SEPTIMA REGIDORA

LIC. CRUZ ALEJANDRO EUSEBIO LORA
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO DE ISIDRO FABELA

M. EN A.P. ALAN CHRISTOPHER MONCALIAN MORALES
TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL

ING. FERNANDO ACEVES PENALOZA

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE LA UNIDAD DE INFORMACION, PLANEACION,
PROGRAMACION Y EVALUACION (UIPPE)
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HOJA DE VALIDACION

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE DEPARTAMENTO DE LA UNIDAD DE
INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION Y EVALUACION

ELABORO REVISO

ING. FERNANDO ACEVES ING. FERNANDO ACEVES
PENALOZA PENALOZA
TITULAR DEL DEPARTAMENTO DE TITULAR DEL DEPARTAMENTO DE
LA UNIDAD DE INFORMACION, LA UNIDAD DE INFORMACION,
PLANEACION, PROGRAMACION Y PLANEACION, PROGRAMACION Y
EVALUACION EVALUACION
AUTORIZO

(Zm/fm; [Zmang(f; \-{.;_;:"

LIC. CAROLINA HERNﬁNbEz

ACEVES, ~— 7~

COORDINACION JURIDICA Y .
CONSULTIVA

LIC. ASTRID AN( g
ORDONEZ*.
PRESIDENTA MumciPAL
CONSTITUCIONAL
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