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PRESENTACION
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Este manual tiene como objeto primordial ser la base normativa que indique las gina|

funciones de los servidores publicos acatandose mediante los lineamientos
indicados en este documento. Este instrumento servira para su consulta e induccion
para el personal administrativo, proporcionando informaciéon de acuerdo a las
funciones y organizaciéon de la Direccién de Desarrollo Econdémico, permitiendo
guiar al personal para realizar un buen trabajo y desarrollar las funciones
encomendadas y asi cumplir los objetivos de la Direccién. Siendo un instrumento
Técnico de interés publico.

Este documento, estd formado por los siguientes apartados: Antecedentes,
Atribuciones, Marco Juridico Administrativo, Objetivo General, Mision, Vision,
Organigrama, Relacion de Unidades Administrativas, Estructura Funcional y
Glosario de Términos.

Av. Constitucion, N° 1, Col. Laureles,
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ANTECEDENTES

En los trienios anteriores, la atencién a la ciudadania para realizar los registros
municipales de tramites y servicios que ofrece la Direccion de Desarrollo
Econdémico, en relacion a la solicitud y otorgamiento de la expediciéon de licencias
de funcionamiento y referendo de las mismas, se han realizado en las oficinas que
ocupan esta dependencia. Los pagos de los servicios que competen a esta
dependencia se realizaban en el departamento de Tesoreria Municipal.

Siguiendo la linea de trabajo, en esta nueva administracion 2025-2027, la Direccién
de Desarrollo Econémico esta coordinada por el Director Comisionado quién con
fundamento en el articulo 96 Quater de la Ley Organica Municipal del Estado de
México y sus municipios se le confieren sus atribuciones. Actualmente el servicio
que competen a esta dependencia, se siguen realizando en las mismas oficinas que
ocupa la Direcciébn de Desarrollo Econémico. La Tesoreria Municipal es el
departamento encargado del cobro por los conceptos de los tramites y servicios
otorgados.

Av. Constitucion, N® 1, Col. Laursles,
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MARCO JURIDICO
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® Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el 5 de febrero de 1917, Ultima Reforma DOF
15-04-2025

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, Publicada
en el Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 10, 14 y 17 de noviembre de
1917. Ultima reforma POGG: 4 de junio de 2025.

e Ley Organica Municipal del Estado de México y sus municipios.,
“Publicada en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 2 de marzo de
1993. Ultima reforma POGG: 29 de abril de 2025

e Ley de Competitividad y Ordenamiento comercial del Estado de
México., publicada en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 18 de
diciembre de 2014. Ultima reforma POGG: 05 de abril de 2024.

e Bando Municipal de Isidro Fabela, promulgado el 05 febrero 2025

Av. Constitucidn, N® 1, Col. Laureles,
C.P. 54480 Isidro Fabela, Estado de México, Mexico,

L 559-238-2137 @ isidrofabela.gob.ow
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ATRIBUCIONES
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Ley Organica Municipal del Estado de México y sus
Municipios

Articulo 96 Quater.- El Titular de la Direccién de Desarrollo Econémico Municipal
o el Titular de la Unidad Administrativa equivalente, tiene las siguientes atribuciones:
I. Diseiar y promover politicas que generen inversiones productivas y empleos
remunerados;

Il. Promover programas de simplificacién, desregulacién vy transparencia
administrativa para facilitar la actividad economica;

Il Bis. Impulsar y difundir la simplificaciéon de tramites y reduccidn de plazos para el
otorgamiento de permisos, licencias y autorizaciones del orden municipal, de
conformidad con la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y
Municipios, la Ley de Competitividad y ordenamiento Comercial del Estado de
México, la Ley de Fomento Econdmico del Estado de México, sus respectivos
reglamentos y demas disposiciones juridicas aplicables;

lll. Derogada

IV. Desarrollar e implementar las acciones de coordinacion que permitan la
adecuada operacion del Sistema Unico de Gestién Empresarial, de conformidad con
la Ley de la materia;

V. Establecer y operar el Sistema de Apertura Rapida de Empresas del Estado de
México en coordinacién con los distintos érdenes de Gobierno en los términos que
establece la Ley de la materia; En los casos en que no se haya celebrado convenio
de coordinacion para la unidad econémica del Sistema de Apertura Rapida de
Empresas del Estado de México en el n

Cipio, se debera establecer y operar una
ventanilla unica que brinde ori " a y gestion a los particulares

respecto de los tramites requ talacion, apertura, operacion vy

\ o i B e . : Av. Constitucién, N° 1, Col. Laureles,

C.P. 54480 Isidro Fabela, Estado de México, Mexice.
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ampliacion de nuevos negocios que no generen impacto urbano;

VL. Desarrollar y difundir un sistema de informacién y promocién del sector
productivo del Municipio;

VII. Promover y difundir, dentro y fuera del Municipio las ventajas competitivas que Pagina | 8
se ofrecen en la localidad a la inversion productiva, en foros estatales, nacionales e
internacionales;

VIIl. Promover en el sector privado la investigacion y desarrollo de proyectos
productivos, para atraer capitales de inversion;

IX. Impulsar la participacion del sector privado en el desarrolio de infraestructura
comercial e industrial;

X. Promover la capacitacién, tanto del sector empresarial como del sector laboral,
en coordinaciéon con instituciones y organismos publicos y privados, para alcanzar
mejores niveles de productividad y calidad de la base empresarial instalada en el
Municipio, asi como difundir los resultados y efectos de dicha capacitacion;

XI. Fomentar la creacién de cadenas productivas entre micro, pequefnos y medianos
empresarios, con los grandes empresarios;

Xll. Fomentar y promover la actividad comercial, incentivando su desarrollo
ordenado y equilibrado, para la obtencion de una cultura de negocios
corresponsables de la seguridad, limpia y abasto cualitativo en el Municipio;

XHI. Impulsar el desarrollo rural sustentable a través de la capacitacion para el
empleo de nuevas tecnologias, la vinculacion del sector con las fuentes de
financiamiento, la constitucion de cooperativas para el desarrollo, y el
establecimiento de mecanismos de informacién sobre los programas municipales,
estatales y federales, publicos o privados;

XIV. Difundir la actividad artesanal a través de la organizacién del sector,
capacitacion de sus integrantes y su participacion en ferias y foros, que incentive la
comercializacién de los productos;

XV. Promover el consumo en este
Municipio;
XVI.

Fomentar la _ comercializ

o . Av. Constitucion, N° 1, Col. Laureles,
 559-239-2137 @ isidrofabela.gob.mx ‘ C.P. 54480 Isidro Fabela, Estado de México, Mexico.
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mercados nacionales e internacionales;

XVII. Auxiliar al Presidente Municipal en la coordinacion con las dependencias del
Ejecutivo Estatal que son responsables del fomento econdémico en los términos que
sefale la Ley de la materia, Pagina | 9
XVIIl. Conducir la coordinacion interinstitucional de las dependencias municipales a

las que corresponda conocer sobre el otorgamiento de permisos y licencias para la

apertura y funcionamiento de unidades econémicas; Para tal efecto, debera

garantizar que el otorgamiento de la licencia no esté sujeto al pago de
contribuciones ni a donacién alguna; la exigencia de cargas tributarias, dadivas o

cualquier otro concepto que condicione su expedicion sera sancionada en términos

de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios;

XIX. Operar y actualizar el Registro Municipal de Unidades Econdmicas de los

permisos o licencias de funcionamiento otorgadas a las unidades economicas
respectivas, asi como remitir dentro de los cinco dias habiles siguientes los datos
generados al Sistema que al efecto integre la Secretaria de Desarrollo Econémico,

a la Secretaria de Seguridad y a la Fiscalia General de Justicia del Estado de

México, la informacién respectiva;

XX. Crear y actualizar el Registro de las Unidades Econdmicas que cuenten con el

Dictamen de Giro, para la solicitud o refrendo de las licencias de funcionamiento;

XXI. Autorizar la placa a que se refiere la fraccion VIl del articulo 74 de la Ley de
Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México, y

XXIl. Las deméas que sefalen las disposiciones legales aplicables.

g A Av. Constitucitn, N° 1, Col. Laureles
. isidrofabela. " Va i s ¥ b
e 9 i pehae 3 C.P. 54480 Isidro Fabela, Estado de México, Mexico.




b ) ESTADO DE o Rer7 —~ d GOBIERNO DEL
y MEXICO« |S| ro [
e Fabela
Caeet v Fuonece Conice
“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México™
ESTRUCTURA ORGANICA

1. Ayuntamiento L

2. Presidencia Municipal Pagina | 10
2.1. Direccion de Desarrollo Econémico

2.1.1 Ventanilla Unica

ORGANIGRAMA

ORGANIGRAMA
DIRECCION DE
DESARROLLO

& ECONOMICO Y

H.AYUNTAMIENTO} | NORMATIVIDAD

PRESIDENCIA
MUNICIPAL

DIRECCION DE
DESARROLLO
ECONOMICOY |
NORMATIVIDAD |

VENTANILLA
UNICA

.
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Objetivo y Funciones por unidad administrativa

Objetivo: Impulsar el empleo digno y el desarrollo econémico para mejorar el
ingreso y el bienestar de la poblacion, especialmente de los grupos vulnerables.
\ Impulsar el crecimiento econémico y la competitividad de un municipio, gestionando

oportunidades de empleo y promoviendo la inversion. Esto se logra a través de la

implementacion de estrategias y programas que fomentan la actividad econémica,

innovacion y emprendimiento.

Funciones:

e Disefiar y promover politicas que generen inversiones productivas y empleos

remunerados

e Promover programas de simplificacién, desregulacion y transparencia

administrativa para facilitar la actividad econdémica

e Impulsar y difundir la simplificacién de tramites y reduccion de plazos para el
otorgamiento de permisos, licencias y autorizaciones del orden municipal, de
conformidad con la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y
Municipios, la Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado
de México, la Ley de Fomento Econémico del Estado de México, sus
respectivos reglamentos y demas disposiciones juridicas aplicables

e Desarrollar e implementar las acciones de coordinacién que permitan la
adecuada operacién del Sistema Unico de Gestion Empresarial, de

conformidad con la Ley de la materia

3, — A Av. Constitucidn, N° 1, Cob. Laureles
L 559. . isidrofabeia.gob. Oy . e -
550-239-2137 @ isi a.gob.mx . .P. 54480 Isidro Fabela, Estado de México, Mexico.
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Establecer y operar el Sistema de Apertura Rapida de Empresas del Estado
de México en coordinacidon con los distintos 6rdenes de Gobierno en los
términos que establece la Ley de la materia; En los casos en que no se haya
celebrado convenio de coordinacién para la unidad econémica del Sistema
de Apertura Répida de Empresas del Estado de México en el municipio, se
debera establecer y operar una ventanilla Unica que brinde orientacion,
asesoria y gestién a los particulares respecto de los tramites requeridos para
la instalacion, apertura, operaciéon y ampliaciéon de nuevos negocios que no
generen impacto urbano
Desarrollar y difundir un sistema de informacién y promocion del sector
productivo del Municipio
Promover y difundir, dentro y fuera del Municipio las ventajas competitivas
que se ofrecen en la localidad a la inversién productiva, en foros estatales,
nacionales e internacionales
Promover en el sector privado la investigacion y desarrollo de proyectos
productivos, para atraer capitales de inversion
Impulsar la participacion del sector privado en el desarrollo de infraestructura
comercial e industrial
Promover la capacitacion, tanto del sector empresarial como del sector
laboral, en coordinacién con instituciones y organismos publicos y privados,
para alcanzar mejores niveles de productividad y calidad de la base
empresarial instalada en el Municipio, asi como difundir los resultados y
efectos de dicha capacitacion
Fomentar la creacién de cadenas productivas entre micro, pequefios y
medianos empresarios, con los grandes empresarios

SRSl o
e Av. Constitucion, N° 1, Col. Laursles
L= -23G-, beia.gob.m: v ; s * :
i ol g o s y C.P. 54480 Isidro Fabela, Estade de México, Mexico,
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Fomentar y promover la actividad comercial, incentivando su desarrollo

ordenado y equilibrado, para la obtencidn de una cultura de negocios
corresponsables de la seguridad, limpia y abasto cualitativo en el Municipio

Impulsar el desarrollo rural sustentable a través de la capacitacién para el Pagina | 13
empleo de nuevas tecnologias, la vinculaciéon del sector con las fuentes de
financiamiento, la constitucién de cooperativas para el desarrollo, y el
establecimiento de mecanismos de informaciéon sobre los programas
municipales, estatales y federales, publicos o privados

Difundir la actividad artesanal a través de la organizacién del sector,
capacitacion de sus integrantes y su participacion en ferias y foros, que

incentive la comercializacioén de los productos

Promover el consumo en establecimientos comerciales y de servicios del

Municipio

Fomentar la comercializacion de productos hechos en el Municipio

Auxiliar al Presidente Municipal en la coordinacién con las dependencias del

Ejecutivo Estatal que son responsables del fomento econémico en los

términos que sefale la Ley de la materia

Conducir la coordinacion interinstitucional de las dependencias municipales

a las que corresponda conocer sobre el otorgamiento de permisos y licencias

para la apertura y funcionamiento de unidades econémicas; Para tal efecto,
debera garantizar que el otorgamiento de la licencia no esté sujeto al pago
de contribuciones ni a donacion alguna; la exigencia de cargas tributarias,
dadivas o cualquier otro concepto que condicione su expedicion sera
sancionada en términos de la Ley de Operar y actualizar el Registro Municipal
de Unidades Econdmicas de los permisos o licencias de funcionamiento
otorgadas a las unidades econdmicas respectivas, asi como remitir dentro de
los cinco dias habiles siguientes los datos generados al Sistema que al efecto

respectiva
S

; - Av. Constitucién, N° 1, Col. Laureles
k i ¥ o { > ] r
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e Creary actualizar el Registro de las Unidades Econdmicas que cuenten con
el Dictamen de Giro, para la solicitud o refrendo de las licencias de
funcionamiento Pagina | 14

e Corresponde al Ayuntamiento la regulacion y fomento de las actividades
industriales, comerciales y de servicios, la promocion del empleo y el impulso
al desarrollo agropecuario en su territorio, cuya finalidad sera dinamizar la
economia local y vincularla con los mercados externos.

e El Ayuntamiento desarrollara programas dirigidos a impulsar las actividades
economicas predominantes y las derivadas de la vocacion productiva del
territorio municipal, relacionadas principalmente con el trabajo agricola,
ganadero, industrial, comercial, artesanal y de servicios, destacando las
ventajas competitivas del municipio en el entorno regional y estatal.

e Otorgamiento de licencias o permisos provisionales de funcionamiento para
negocios de bajo riesgo estara a cargo del Ayuntamiento, cuando estos no
impliquen riesgos sanitarios, ambientales o de proteccion civil, conforme al
Catélogo Mexiquense de Actividades Industriales, Comerciales y de
Servicios de Bajo Riesgo, consignado en la Ley de Fomento Econdmico para
el Estado de México.

e La Direccion de Desarrollo Econémico es la dependencia encargada de la

| planeacion y ejecucion de la politica municipal desarrollo econdémico

| o Crear el registro municipal, donde se especifica la licencia de funcionamiento

con la actividad de la unidad econémica e impacto que generen, asi como
las demas caracteristicas que se determinen.

¢ Integrary operar la ventanilla Unica.

e Operar, digitalizar y mantener, semanalmente actualizado, el registro
municipal, a través de la Direccién de Desarrollo Econémico o su equivalente,
que opere en su demarcac

debera publicarse en el portal de
Internet del municipio. .

C.P. 54480 lsidro Fabela, Estade de México, Mexica,
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« Enviar, dentro de los cinco dias habiles siguientes de cada mes calendario la
actualizacion de su registro municipal, el informe correspondiente a las
autoridades estatales, para actualizar el registro estatal

e Resguardar y actualizar el archivo fisico y digital con los documentos Pagina | 15
requeridos por las leyes para la expedicion y refrendo de las licencias
correspondientes.

o Ordenar visitas de verificacion a las unidades econémicas que operen en su
demarcacion

+ En términos de los ordenamientos aplicables, substanciar el procedimiento
de las visitas de verificacion administrativa que se hayan practicado.

e Determinar y ordenar las medidas de seguridad e imponer las sanciones
previstas en esta Ley.

o Prevenir las adicciones, restringiendo el expendio, consumo de bebidas
alcohdlicas, tabaco u otras substancias que las provoguen en las distintas
instalaciones recreativas y deportivas, o con motivo de la realizacion de
festejos populares o tradicionales, conforme a las disposiciones aplicables.

+ Las demas que le confieran esta Ley y otras disposiciones aplicables

- . . Av. Constitucién, N° 1, Col. Laureles
LS 239-213%37 isidrofabeia.gaob. . » s ¥
e e i C.P. 54480 Isidro Fabela, Estado de México, Mexico.
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Objetivo y Funciones De Ventanilla Unica

Objetivo: Establecer procedimientos especificos de operacién que permita el Pagina | 16
efectivo y agil otorgamiento de licencias para la apertura de micro, pequefias y/o

medianas empresas de bajo riesgo en el municipio de Isidro Fabela, en un tiempo

maximo de 72 horas (tres dias habiles) y en méaximo 2 visitas a ventanilla
sustentando en el marco regulatorio vigente.

Funciones:

+ Proporcionar a las personas que lo soliciten los servicios de orientacion,
gestoria y resolucién de tramites que se realicen ante las dependencias
municipales, para la obtencién de la Licencia de Funcionamiento de bajo
riesgo, favoreciendo el inicio de operaciones de las empresas susceptibles
de incorporarse al SARE

» Verificar la documentacion entregada por los solicitantes y orientarles en
caso de presentar informacion incompleta

» Obtener la resolucién autorizada o denegada de Uso de Suelo, informar y
notificar al solicitante en las formas y plazos que marca el presente
ordenamiento

» Resguardar una copia fisica de cada uno de los expedientes en proceso de
autorizacion, asi como de los casos autorizados, para respaldo de la
informacion digitalizada de licencias emitidas tipo SARE

» Administrar la base de datos necesarias para llevar un registro de las
empresas establecidas en el marco del SARE, el nimero de empleos
generados y la inversion estimada en cada una de ellos

» Recabar la informacién estadistica necesaria para dar seguimiento a la
operacion del SARE. Para el tramite de la Licencia de Funcionamiento para
empresas con giro de bajo riesgo de acuerdo al catlogo correspondiente

Av. Constitucidn, N° 1, Col. Laureles,
C.P. 54480 Isidro Fabela, Estade de México, Mexico,

L 559-239-2137 @ isidrofabela.gob.ox
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DIRECTORIO

C. Carolina Flores Campos, Presidenta Municipal Constitucional de
Isidro Fabela, Estado de México Pagina | 17
Correo Institucional: presidencia@isidrofabela.gob.mx

Tel: 5592392137

Lic. Jovany Joaquin Valencia, Director de Desarrollo Econémico
i Correo Institucional: desarrollo.economico@isidrofabela.gob.mx
} Tel: 5592392137

C. Gabriela Arana Chavarria, Titular de Ventanilla Unica
Correo Institucional: ventanilla.unica@isidrofabela.gob.mx
| Tel: 5592392137

e » ; Av. Constituciin, N° 1, Col. Laureles
L 559-239-213%7 isidrofabeia.gob.mo s , -
. i C.P. 54480 Isidvo Fabela, Estade de México, Mexico.
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