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COMITE DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES ]
DEL H. AYUNTAMIENTO DE ISIDRO FABELA, ESTADO DE MEXICO
ADMINISTRACION 2022-2024

Acta nam. M F_[DIc icevie-T-IF /02220

Siendo las nuve horas con (expy minutos, del dia cwnp de oo de 2023,
constituidos plena vy Iegalmente en las oficinas que ocupa la unidad administrativa

A aRTaI (614 el H. Ayuntamiento de Isidro Fabela, México,
ubicadas en el plontQ bc;‘;u del Palacio Municipal, cito en avenida Constitucion numero
1, colonia Laureles, municipio de Isidro Fabela, México, C.P. 54480; encontrandose
presentes el M. en A. P. Alan Christopher Moncalian Morales, Titular del Organo Interno de
Control; C. Joanna ltzel Briones Galicia; Licenciado Sergio Suarez Ochoa, personal adscrito
al del Organo Interno de Control; y Licenciada Maribel Olmos Mendoza, Titular del

Departamento de Patrimonio, todos servidores publicos adscritos al H. Ayuntamiento de m
Isidro Fabela, México, y ante la presencia de S\

L.C. Goitovo Sanchez  Vuvan. quien dijo ser A

AT (= €o) \ Admimystvadoy U«umnpol . se le hace del conocimiento que \;\\?’ ‘

en cumplimiento al calendario para llevar a cabo los levantamientos fisicos para el ejercicio
fiscal 2023, se procedera a hacer el levantamiento fisico de los bienes muebles que se
encuentran fisicamente en sus oficinas, para verificar su existencia, estado fisico, datos
generales, etiqueta de identificaciéon y nombre del usuario para en su caso actualizar el
resguardo, actos que tienen la finalidad de dar cumplimiento a lo sefialado por el articulo112
fraccion XV de la Ley Organica Municipal del Estado de México, asi como a los
Lineamientos para el Registro y Control del Inventario y la Conciliacion y Desincorporacion
de Bienes Muebles e Inmuebles para las Entidades Fiscalizables Municipales del Estado
de México, publicada en la Gaceta de Gobierno numero 09 del 11 de julio de 2013, asi
como al acuerdo de cabildo 006/02 de la Segunda Sesién Ordinaria del 13 de enero de
2022, mediante el cual se autoriza la constitucion del Comité de Bienes Muebles e
Inmuebles del H. Ayuntamiento de Isidro Fabela, México (en lo subsecuente el Comité), por
lo que se hacen constar los siguientes:

HECHOS

A continuacién, se procede a iniciar la revision fisica de los Bienes Muebles Patrimoniales, %
Bajo Costo y Control Administrativo, obteniendo el reporte de existencia, estado fisico actual
y datos de identificacién, verificando el documento base consistente en el inventario
General de Bienes Muebles de la unidad administrativa que nos ocupa y una vez concluido

se asientan los siguientes resultados:

Bienes muebles
Bienes muebles | Bienes muebles
sin existencia | Bienes
identificados identificados Bienes Bienes muebles |
i fisica, muebles
. fisicamente y | fisicamente y sin | muebles transferidos o
Tipo de bien relacionadas en | en proceso
con registro en | registro en | obsoletos en proceso de
inventario de
inventario inventario (bajas) transferencia
general o no | donacién
general general (altas)
localizados

Bienes muebles
patrimoniales 34 3— O i
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Bienes muebles q

de bajo costo !
Bienes muebles

de control ] 8 2 C‘

administrativo

Total a4

Bienes muebles
Bienes muebles en comodato .
arrendamiento

Bienes muebles propiedad del

servidor publico

Acto seguido, se informa que respecto de los bienes muebles identificados fisicamente
y no relacionados en el Inventario General (tramite de alta), el area administrativa dentro
de un plazo no mayor a treinta dias habiles contados a partir del dia habil siguiente a la
firma de la presente acta informara a través de oficio y anexando copia de la factura al
Secretario del H. Ayuntamiento y Presidente del Comité de Bienes Muebles e Inmuebles
por medio de la Jefatura de Patrimonio, verificara que dichos bienes no se encuentren en
comodato y que se cuente con la documentacién de su legal procedencia, para su alta en

el inventario; en el supuesto de que no exista factura del bien, el Tesorero y Administrador ’
Municipal determinara el valor razonable, de acuerdo con las técnicas establecidas en la
\

normatividad vigente para su alta en el inventario.

Por lo que hace a los bienes muebles identificados fisicamente como obsoletos
(tramite de baja) la unidad administrativa dentro de un plazo no mayor a treinta dias
habiles contados a partir del dia habil siguiente a la firma de la presente acta, tramitara su
baja del inventario general a través de oficio y los formatos autorizados, para lo cual debera
remitir a la Jefatura de patrimonio Municipal la siguiente documentacion: Formato para
baja debidamente requisitado (Nim. de inventario, caracteristicas de identificacion,

firmas y sellos) estudio técnico en el que se justifigue que los bienes por sus
condiciones de servicio, deterioro y uso, se ha determinado que su reparacion es
incosteable, en cuanto a precio, calidad y financiamiento, por tal motivo son
susceptibles de ser destruidos y fotografias.

En cuanto a los bienes muebles transferidos o en proceso de transferencia la unidad
administrativa dentro de un plazo no mayor a quince dias habiles contados a partir del dia
habil siguiente a la firma de la presente acta tramitara la transferencia a través de oficio y

,

los formatos autorizados, el Secretario del H. Ayuntamiento y Presidente del Comité por
medio de la Jefatura de patrimonio se encargara de regularizar la transferencia y procedera
a la actualizacion del inventario general de bienes muebles.

De los bienes muebles no identificados fisicamente y relacionados en el Inventario
General (No localizados), el Organo Interno de Control llevara a cabo el procedimiento
administrativo correspondiente para determinar la situaciéon administrativa, financiera y legal
a que haya lugar.
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| Por otra parte, se le informa al servidor publico titular de la unidad administrativa revisada,
| que en caso de haber recibido o esté tramitando una donacion de bienes muebles,
cuenta con un plazo no mayor a treinta dias habiles contados a partir del dia habil siguiente
a la recepciéon del bien mueble, para que informe por escrito a la Secretaria del H.
Ayuntamiento, con copia para la Jefatura de Patrimonio Municipal, Sindicatura Municipal,
Organo Interno de Control, Tesoreria y Administracién Municipal y la Coordinacion Juridica
Municipal para su incorporacion municipal, en caso de omisién se procedera conforme a lo
establecido en la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios.

En atencién a los bienes muebles en comodato la unidad administrativa proporcionara
en un plazo maximo de quince dias habiles a partir del dia habil siguiente a la firma de la
presente acta, remitira via oficio al Secretario del H. Ayuntamiento y Presidente del Comité
de Bienes Muebles e Inmuebles via oficio los bienes muebles que tenga en este supuesto,
anexando el contrato correspondiente.

Respecto a los bienes muebles en arrendamiento la unidad administrativa
proporcionara dentro de un plazo no mayor a quince dias habiles contados a partir del dia
habil siguiente a la firma de la presente acta, remitira via oficio al Secretario del H,
Ayuntamiento y Presidente del Comité de Bienes de Muebles e Inmuebles via oficio los
bienes muebles que tenga en el supuesto, anexando el contrato correspondiente. -----------

\
\
|
\

Por ultimo, en relacién a los bienes muebles propiedad del servidor, en un plazo maximo
de ocho dias habiles a partir de la firma de la presente acta, remitira via oficio al Secretario
‘ del H. Ayuntamiento y Presidente del Comité de Bienes Muebles e Inmuebles un informe
de los bienes que tenga en este supuesto, justificando la propiedad de los mismos. ---—-—----

Por lo que, no habiendo otro asunto que agregar, se da por cerrada la presente acta, siendo
las /O horas con _ 43 minutos del dia en que se actua, previa lectura y
ratificacion con todo su contenido, la firma al margen y al calce los que en ella intervinieron,
para todos los efectos legales a que haya lugar.

A.P. ALAN CHRISTOPHER _ LIC. MARI OS MENDOZA.
MONCALIAN MORALES TITULAR DEL DEPARTAMENTO DE
TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE ATRIMONIAL.
CONTROL.

O SUAREZ OCHOA C. JOANNA ITZEL BRIONES GALICIA.
TESTIGO. TESTIGO.
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