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8. Instructivo de Manejo de Cuentas

GENERO ACTIVO
GRUPO ACTIVO CIRCULANTE
RUBRO EFECTIVO Y EQUIVALENTES
CUENTA 1111
TITULO EFECTIVO
NATURALEZA DEUDORA
MOVIMIENTOS
No. CARGO No. ABONO
DURANTE EL EJERCICIO DURANTE EL EJERCICIO
1 Por los pagos efectuados en la Caja General. 1 De todas las salidas de efectivo, por pagos
realizados a terceros o salidas por depdsitos a los
bancos.
2 Por los pagos e ingresos recibidos en la Caja del 2 Por el faltante de efectivo segun arqueo de caja.
Organismo Auxiliar.
3 Por los pagos en las cajas de las tesorerias
municipales y organismos operadores de agua.
4 Por el sobrante en efectivo segun arqueo de caja.
5 Por la entrega inicial del fondo fijo de caja y los 3 Por las disminuciones o cancelaciones que
incrementos posteriores. lleguen a efectuarse al fondo fijo de caja, en el
caso del Poder Ejecutivo.
AL FINAL DEL EJERCICIO
4 Por el traspaso del fondo fijo al cierre del ejercicio
a la cuenta de bancos.
5 Por la cancelacion de fondo fijo a funcionarios por
entrega a recepcién.

SU SALDO REPRESENTA

La existencia de efectivo en caja (billetes, monedas, cheques recibidos, giros bancarios), asi como el de las dotaciones
entregadas a las Dependencias del Gobierno del Estado, o del Municipio en su caso; asimismo los importes de los fondos
fijos de caja autorizados y entregados.

El monto en dinero propiedad del ente publico recibido en caja y aquel que esta a su cuidado y administracion

OBSERVACIONES
GENERO ACTIVO
GRUPO ACTIVO CIRCULANTE
RUBRO EFECTIVO Y EQUIVALENTES
CUENTA 1112
TITULO BANCOS / TESORERIA
NATURALEZA DEUDORA
MOVIMIENTOS
No. CARGO No. ABONO
DURANTE EL EJERCICIO DURANTE EL EJERCICIO
1 Por los depositos efectuados en cuentas 1 Por los cheques expedidos.
bancarias.
2 Por los rendimientos generados en cuentas 2 Por las transferencias autorizadas, (Banca
bancarias. Electrénica).
3 Por las transferencias autorizadas a Instituciones 3 Por los cargos del banco por concepto de
Bancarias (Banca Electrénica). devolucién de depédsitos de cheques no
procedentes, comisiones, manejo de cuenta, etc.
4 Donativos
5 Las transferencias de seguridad social por
obligacién de ley
4 Por los ingresos extraordinarios en bancos por el
vencimiento de los fondos a terceros
SU SALDO REPRESENTA
El efectivo disponible depositado en Instituciones Bancarias a una fecha.
OBSERVACIONES
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GENERO ACTIVO
GRUPO ACTIVO NO CIRCULANTE
RUBRO BIENES INMUEBLES, INFRAESTRUCTURA Y
CONSTRUCCIONES EN PROCESO
CUENTA 1235
TiITULO CONSTRUCCIONES EN PROCESO EN BIENES DE
DOMINIO PUBLICO
NATURALEZA DEUDORA
MOVIMIENTOS
No. CARGO No. ABONO
DURANTE EL EJERCICIO DURANTE EL EJERCICIO
1 Por el importe de las estimaciones parciales o 1 Por el costo de las obras terminadas conforme a

totales de las obras en proceso de construccion.

2 Por el IVA pagado en los anticipos para la
ejecucion de obra.
3 Por el costo de las fianzas de la obras,

Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI),
aplicacion de materiales por salidas del almacén, y
demas conceptos aplicados a obra.

AL FINAL DEL EJERCICIO

las actas de entrega recepciébn o el acta
administrativa de finiquito.

2 Por el registro de la obra publica capitalizable al
concluir la obra.
AL FINAL DEL EJERCICIO

4 Por el importe de las obras que se encuentren en 3 Por el saldo de las obras transferibles o de
proceso adquisitivo al cierre del ejercicio. dominio publico.
4 Al cierre de libros por el saldo deudor de la
cuenta.
SU SALDO REPRESENTA
El importe de las obras en proceso de construccion.
OBSERVACIONES
GENERO ACTIVO
GRUPO ACTIVO NO CIRCULANTE
RUBRO BIENES INMUEBLES, INFRAESTRUCTURA Y
CONSTRUCCIONES EN PROCESO
CUENTA 1236
; CONSTRUCCIONES EN PROCESO EN BIENES
TITuLo PROPIOS
NATURALEZA DEUDORA
MOVIMIENTOS
No. CARGO No. ABONO
DURANTE EL EJERCICIO DURANTE EL EJERCICIO
1 Por el importe de las estimaciones parciales o 1 Por el costo de las obras terminadas conforme a

totales de las obras en proceso de construccion.

2 Por el IVA pagado en los anticipos para la
ejecucion de obra.
3 Por el costo de las fianzas de la obras,

Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI),
aplicacion de materiales por salidas del almacén, y
demas conceptos aplicados a obra.

AL FINAL DEL EJERCICIO

las actas de entrega recepciéon o el acta
administrativa de finiquito.

AL FINAL DEL EJERCICIO

4 Por el importe de las obras que se encuentren en 2 Por el saldo de las obras -capitalizables o
proceso adquisitivo al cierre del ejercicio. transferibles.
SU SALDO REPRESENTA
El importe de las obras en proceso de construccion.
OBSERVACIONES
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GENERO PASIVO
GRUPO PASIVO CIRCULANTE
RUBRO CUENTAS POR PAGAR A CORTO PLAZO
CUENTA 2116
TITULO INTERESES, COMISIONES Y OTROS GASTOS DE LA
DEUDA PUBLICA POR PAGAR A CORTO PLAZO
NATURALEZA ACREEDORA
MOVIMIENTOS
No. CARGO No. ABONO
DURANTE EL EJERCICIO DURANTE EL EJERCICIO
1 Por la reclasificacion de intereses y comisiones 1 Por el importe de los intereses y comisiones
por pagar. pendientes de pago.
2 Por el pago de intereses y comisiones.

SU SALDO REPRESENTA

El computo de los intereses y comisiones pendientes de pago a una fecha determinada.

OBSERVACIONES
Solo aplica a los Municipios.
GENERO PASIVO
GRUPO PASIVO CIRCULANTE
RUBRO CUENTAS POR PAGAR A CORTO PLAZO
CUENTA 2117
TiTuLO RETENCIONES Y CONTRIBUCIONES POR PAGAR A
CORTO PLAZO
NATURALEZA ACREEDORA
MOVIMIENTOS
No. CARGO No. ABONO
DURANTE EL EJERCICIO DURANTE EL EJERCICIO
1 Por los pagos realizados a las Entidades 1 Por las retenciones efectuadas por la Entidad
beneficiarias. Publica, a favor de terceros.
2 Por la cancelacion de retenciones efectuadas.
31 Por el importe del IVA que se genere de una 21 Por el IVA trasladado a los clientes en la venta de

devolucién, cancelacién, rebaja o descuento sobre
ventas o prestacion de servicios.

41 Por el traspaso del saldo de la cuenta IVA acreditable
al finalizar cada mes, cuando éste sea inferior al IVA
por pagar.

5 Por el entero del IVA.

6" Por el traspaso de su saldo a la cuenta IVA

acreditable, al final de cada mes, cuando éste sea
mayor al IVA por pagar.

7 Cuando se paga a las empresas supervisoras de las
obras.

mercancias o en la prestacién de servicios que
realizan aquellas Entidades Publicas, que por la
misma naturaleza de sus operaciones tengan la
obligacion de retener el impuesto.

3 De las retenciones a las empresas constructoras o
servicios de mantenimiento por concepto de
supervision.

SU SALDO REPRESENTA

El importe de las retenciones y contribuciones pendientes de enterar a favor de terceros; el importe del IVA pendiente de pagar, asi
como las retenciones a las empresas contratistas pendientes de aplicar.

OBSERVACIONES
' No aplica al Sector Central del GEM.
GENERO PASIVO
GRUPO PASIVO CIRCULANTE
RUBRO CUENTAS POR PAGAR A CORTO PLAZO
CUENTA 2118
TiITULO DEVOLUCIONES DE LEY DE INGRESOS POR PAGAR A
CORTO PLAZO
NATURALEZA ACREEDORA
MOVIMIENTOS
No. CARGO No. | ABONO
|
SU SALDO REPRESENTA
OBSERVACIONES
Esta cuenta no se va a utilizar en el Estado de México.
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GENERO HACIENDA PUBLICA/ PATRIMONIO
GRUPO HACIENDA PUBLICA/ PATRIMONIO GENERADO
RUBRO RESULTADOS DE EJERCICIOS ANTERIORES
CUENTA 3221
TITULO RESULTADOS DE EJERCICIOS ANTERIORES
NATURALEZA ACREEDORA
MOVIMIENTOS
No. CARGO No. ABONO

AL INICIAR EL EJERCICIO AL INICIAR EL EJERCICIO

1 Por el traspaso de la pérdida del ejercicio 1 Por el traspaso de la utilidad del ejercicio
inmediato anterior. inmediato anterior.
DURANTE EL EJERCICIO DURANTE EL EJERCICIO

2 Por los gastos de ejercicios anteriores. 2 Por los ingresos de ejercicios anteriores.

3 Por las disminuciones efectuadas a esta cuenta, 3 Por los incrementos efectuados a esta cuenta, por
por ajustes y reclasificaciones, determinadas en la ajustes y reclasificaciones, determinados en la
revision del registro contable de las operaciones. revision del registro contable de las operaciones.

4 Por el reconocimiento inicial de las diferencias 4 Por el reconocimiento inicial de las diferencias
positivas tanto de existencias como de valores negativas tanto de existencias como de valores
derivadas de la conciliacion fisica-contable de los derivadas de la conciliacion fisica-contable de los
bienes muebles e inmuebles. bienes muebles e inmuebles.

5 Por el registro del saldo deudor resultante de las 5 Por el registro del saldo acreedor resultante de las
operaciones de acuerdo con el dictamen que operaciones de acuerdo con el dictamen que
solicite la unidad de contabilidad gubernamental solicite la unidad de contabilidad gubernamental
del Ente Publico. del Ente Publico.

6 Por el registro de la Obra Publica no capitalizable, 6 Al cierre del ejercicio del saldo deudor de esta

al concluir la obra por el importe correspondiente a
los recursos de ejercicios anteriores.

7 Al cierre del ejercicio del saldo acreedor de esta
cuenta.

cuenta.

SU SALDO REPRESENTA

El resultado de ejercicios anteriores, mostrando diferencias (aumentos o disminuciones) segun sea el caso entre los

ingresos y gastos acumulados.

OBSERVACIONES
GENERO HACIENDA PUBLICA/ PATRIMONIO
GRUPO HACIENDA PUBLICA/ PATRIMONIO GENERADO
RUBRO REVALUOS
CUENTA 3231
TITULO REVALUO DE BIENES INMUEBLES
NATURALEZA ACREEDORA
MOVIMIENTOS
No. CARGO No. ABONO

DURANTE EL EJERCICIO DURANTE EL EJERCICIO

1 Por la cancelacion del saldo del valor actualizado 1 Por el valor de actualizacion del costo histérico de
de los activos del Organismo Auxiliar, vendidos, los activos del Organismo Auxiliar, conforme a la
donados, trasferidos o dados de baja. Normatividad que emitan la Secretaria de

Finanzas y la Secretaria de la Contraloria.

2 Por la depreciaciéon y amortizaciéon de los activos 2 Por la cancelacion del saldo del valor de la
actualizados del Organismo Auxiliar, conforme a la actualizacion de la depreciacion y amortizaciéon de
Normatividad que emitan la Secretaria de los activos del Organismo Auxiliar, vendidos,
Finanzas y la Secretaria de la Contraloria. donados, transferidos o dados de baja.

3 Por los ajustes y reclasificaciones, determinados 3 Por los ajustes y reclasificaciones, determinados
en la revision de los calculos efectuados en las en la revisién a los calculos efectuados en las
operaciones de actualizacion. operaciones de actualizacion.

4 Por el decremento del valor de los bienes
derivados de la actualizacién por revaluacion.

5 Por la cancelacion del saldo del valor actualizado 4 Por el incremento del valor de los bienes derivado
de los bienes dados de baja por pérdida, de la actualizacién por revaluacion.
obsolescencia, deterioro, siniestro, entre otros.

6 Al cierre del ejercicio por el saldo acreedor de esta 5 Por la cancelacién del saldo el valor actualizado
cuenta. de los bienes dados de baja por pérdida,

obsolescencia, deterioro, siniestro, entre otros.
SU SALDO REPRESENTA
El importe neto de la actualizacién acumulada de los activos.
OBSERVACIONES
No aplica al Sector Central del GEM.
PERIODICO OFICIAL
82 GACETA

edomex.gob.mx
legislacion.edomex.gob.mx

DEL GOBIERNO

Gobiemo del Estado Libre y Soberano de México

Tomo: CCXV No. 24




